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FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO ESTADO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO N° 90002/2026
Processo Administrativo n° 271.00000510/2026-52

Torna-se publico que o(a) Fundagdo de Previdéncia Complementar do Estado de S&o Paulo -
PREVCOM, por meio do(a) Diretoria Administrativa/Geréncia de Administracdo, sediado(a) Rua
Libero Badaro, 377, 8° Andar, Centro Histérico, Sdo Paulo/SP, CEP 01009-906 realizara licitacao,
na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, do Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, do Regulamento de Contratacdes e Gestdo de
Bens e Servicos da SP-PREVCOM, e demais normas da legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo
com as condi¢des estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, observando-se as subdivises
subsequentes na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DO OBJETO
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1.1. O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de servi¢os técnicos arquivisticos para gestao,
organizacdo, classificacdo, catalogagdo, conservacdo, higienizacdo, descarte autorizado e
curadoria do acervo documental fisico (“Prevcom” ou “Fundacdo”), em conformidade com as
Portarias UAPESP/SAESP n° 1/2018, 05/2021, 09/2022 e o Decreto n® 48.897/2004 e demais
normas aplicaveis, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
seus Anexos.

Os servicos compreendidos serdo executadas sobre um acervo estimado de 1.000 (mil) caixas-
arquivo padrao, contendo aproximadamente 1.000 folhas A4 cada.

1.2. Os servigcos compreendem as seguintes categorias:
1.2.1. Classificagéo e organizac¢do do acervo fisico
1.2.2. Catalogacéo e indexa¢ao do acervo fisico

1.2.3. Conservacao, higienizacéo e descarte autorizado
1.2.4. Identificac&o e curadoria do acervo historico fisico

1.2.5. Identificacao de cobertura de digitalizacéo do acervo fisico

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. A disciplina deste item 2 n&o se aplica no presente procedimento, por néo se tratar de licitacdo
para registro de precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregdo os interessados que atuarem em atividade compativel com o
objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - Sicaf e no Sistema de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3°
(terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados na subdivisdo anterior e manté-los atualizados junto aos 0rgaos
responsaveis pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3. A ndo observancia do disposto na subdivisdo anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagéo.

3.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, e na Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido
para as microempresas e empresas de pequeno porte.

3.5. Em relacdo as regras aplicaveis a presente licitacdo concernentes a tratamento favorecido
para as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

3.5.1. Para o item 1 (Unico item), a participacdo é ampla, sendo aplicaveis as regras de tratamento
favorecido constantes dos arts. 42 a 45 daLei Complementar n® 123, de 2006, observado o
disposto no 8§ 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5.2. Considerando que o valor total estimado desta contratacdo estd acima do limite de R$
80.000,00 previsto no art. 48, |, da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo h& exclusividade de
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participacao para microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas nesta licitacao.

3.5.3. A reserva de cota de que trata o art. 48, lll, da Lei Complementar n° 123, de 2006, néo é
aplicavel ao objeto desta licitagdo, por se tratar de contratacéo de servigos. O referido dispositivo,
com a redacdo dada pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014, restringiu a reserva
de cota exclusivamente a bens de natureza divisivel, ndo mais abrangendo servigos. Permanecem
aplicaveis, no entanto, os demais beneficios previstos nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006 e no art. 4°, § 1°, da Lei n° 14.133, de 2021, observado o limite de R$ 4.800.000,00
(quatro milhdes e oitocentos mil reais) para 0 gozo desses beneficios.

3.6. Nao poderdao disputar esta licitagao:
3.6.1. aquele que nado atenda as condicdes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o
disposto nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios, observado o disposto nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagcéo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;

3.6.9. aquele que nédo tenha representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

3.7. Nao poderé participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do contrato agente
publico do érgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de
2021.

3.7.1. A vedacao de participacdo de agente publico do 6rgéo ou entidade licitante ou contratante
de que trata a subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da contratagcdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.8. O impedimento decorrente de imposicao de san¢do de que trata o item 3.6.4 serd também
aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sanc¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica
do licitante.

3.9. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdmico.
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Sera permitida a participacao de sociedades cooperativas nesta licitacdo, nos termos do art. 16 da
Lein®14.133, de 2021.

Sera admitida a participacdo de pessoas juridicas em consércio, nos termos do art. 15 da Lei n°
14.133 de 2021.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacao, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacéo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
comercial, a qual devera contemplar o preco global, bem como os precos unitarios de todos os
componentes que integram o escopo do objeto da contratacdo, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus Anexos, bem como que
a proposta apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso 11l do art. 5° da Constituicdo Federal ;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo
3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.°
14.133, de 2021, excetuada a hipotese de se verificar uma das excegdes dos 88 1° ao 3° do art. 4°
supracitado, conforme especificado nos itens 4.4.1 e 4.4.2 subsequentes.

4.4.1. N&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n° 123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido
nos 88 1° e 3° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver,
em subdivisdo do item 3.5.

4.4.2. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizacdo da licitacdo, tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte, nos termos do 8§ 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4.3. Na hipoétese de se verificar uma das excec¢des especificadas no item 4.4.1 ou no item 4.4.2,
ou de ndo cumprimento de outro requisito legal para tratamento favorecido, o licitante devera
assinalar o campo “nao”, por ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto nalei
Complementar n® 123, de 2006.

4.4.4. Na hipotese de item para participacdo exclusiva de microempresas, empresas de pequeno
porte e equiparadas, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para
aquele item.

4.4.5. Na hipétese de itens em que a participacdo nao seja exclusiva para microempresas,
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empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123,
de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte. .

4.5. A falsidade da declaracdo de que tratam os itens 4.3 e 4.4 sujeitara o licitante as sancoes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta pelo licitante, o que
ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de
lances.

4.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario do item;
5.1.2. Valor total da proposta;

5.1.3. Descricéao detalhada do objeto ofertado, contemplando as categorias de servi¢o previstas no
Termo de Referéncia.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver
determinacgao legal de retencdo de tributo, no pagamento ser&o retidos na fonte os percentuais
gue sejam estabelecidos na legislacdo vigente.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional,
ante as vedacdes previstas naLei Complementar n® 123, de 2006, ndo poderdo aplicar os
beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la
de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagdo descrita na subdivisdo
acima devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o
dltimo dia atil do més subsequente aquele em que ocorrida a situacdo de vedacao, nos termos do
art. 30, caput, inc. Il, e 8§ 1° inc. Il, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, apresentando a
Administracdo a comprovacao da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata a subdivisao
acima, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgdo fazendario competente,
solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29,
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inc. |, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde a documentagcdo que integra este Edital, assumindo
0 proponente o compromisso de executar 0 objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execuc¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

5.9. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagBes publicas, quando participarem de licitagBes publicas.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte do Contratado pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necesséarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inc. IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da
Constituicdo do Estado de S&o Paulo; ou condenacdo dos agentes publicos responséaveis e do
Contratado ao pagamento de indenizacao pelos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execuc¢éo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a4 automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas neste Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagédo aos
lances intermediarios quanto em relacédo a proposta que cobrir a melhor oferta, deveré ser de R$
2.181,67 (dois mil, cento e oitenta e um reais e sessenta e sete centavos), equivalente a 1% (um
por cento) do valor total estimado da contratacao.

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado, definido no inicio deste
Edital.

6.11. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de disputa “aberto”,
segundo o qual os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apdés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de dura¢éo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata a subdivisdo acima, sera de 2
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(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nas subdivises anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem de classificacéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

6.11.5. ApGs o reinicio previsto na subdivisdo acima, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Apés o término dos prazos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregéo, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 (vinte
e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrbnico
utilizado para divulgacgéao.

6.17. Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relacdo a hipdtese de itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagéo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo nao se
enquadre nas vedacdes dos 88 1° e 2° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021. O sistema identificara
em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei

Complementar n® 123, de 2006.
6.18.1. Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se

encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos da subdivisdo acima tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para
tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagédo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido na subdivisdo
acima.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.18.5. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n° 123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido
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nos 88 1° e 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver,
em subdivisdo do item 3.5.

6.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado (se adotado esse modo de disputa no
inicio deste Edital e no item 6.11).

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os critérios de desempate serdo
aqueles previstos no caput do art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

6.19.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigag@es previstos na Lei n°® 14.133, de 2021, conforme regulamento;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos
orgaos de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei n°®
14.133, de 2021, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Sdo Paulo;
6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 20009.

6.19.3. Caso persista 0 empate apos obedecido o disposto no caput e no 8§ 1° do art. 60 da Lei n®
14.133, de 2021, o desempate ocorrera por sorteio, a ser realizado em local, data e horario que
serdo divulgados por meio de mensagem no sistema, sendo facultada a presenca a todos o0s
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.19.4. Sera observado o disposto no § 2° do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, e no inciso lll do
art. 41 c/c o inciso | do art. 58 da Lei Complementar n® 225, de 2026, quando for o caso.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese de a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro
podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.20.1. A negociacdo poderé ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a nhegociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do orcamento estimado definido pela
Administracao.

6.20.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.20.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada, acompanhada,

se for o caso, de documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste Edital e j& apresentados.

6.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacido
fundamentada feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do

pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio da
documentacéo exigida.
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6.21. ApGs a negociacdo do preco, 0 pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cfes de participagdo no certame, conforme previsto
noart. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, na legislacdo correlata, e no item 3.6 deste Edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

7.1.5. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancfes Administrativas — e-Sancoes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

7.1.6. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

7.1.7. Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata
a Lei n®10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso I, alineas “b” e “c”, do art.
13 da Lei Complementar n® 225, de 2026.

7.2. Em relacdo a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada também
guanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG
n° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 1°, c/c
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao

(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto estadual n® 67.608
de 2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancédo, o licitante serd considerado inabilitado, por falta de
condicéo de participagao.

7.4. Caso atendidas as condicdes de participacdo, prosseguira a analise da fase de julgamento da
proposta classificada em primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, 0 pregoeiro verificara se
faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5 e 4.4 deste Edital.

7.6. Verificadas as condicfes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus Anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta
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subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata
0 item 7.6, 0 pregoeiro passara a verificacdo da documentacao de habilitagdo do licitante conforme
disposic¢des do item 8.

7.7. Ser& desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do orcamento estimado definido para
a contratacao;

7.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos,
desde que insanavel.

7.8. Serdo considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 70%
(setenta por cento) do valor orcado pela SP-PREVCOM, em conformidade com o estabelecido no
paragrafo segundo do artigo 45 do RGC.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata a subdivisdo acima, sé sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove
a exequibilidade da proposta. Considerando que o custo global estimado do objeto licitado &
decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de planilha elaborada pela
Administracdo conforme documentacdo anexada a este Edital, o licitante classificado em primeiro
lugar sera convocado para apresentar planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.9.1. O licitante vencedor serd convocado a apresentar a Administracdo, por meio eletrdnico, as
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado
pela Administragcdo conforme documentacdo anexada a este Edital, bem como com detalhamento
das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com 0s respectivos
valores adequados ao valor final da proposta vencedora, nos termos do disposto no § 5° do art. 56
da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoragdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos
0s custos da contratacao.

7.10.1. O ajuste de que trata a subdivisédo acima se limita ao saneamento de erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas.

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitacdo estdo especificados neste Edital,
consistindo na documentacdo necesséria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante
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de realizar o objeto da licitacéo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. Comprovacao de inexisténcia de aplicacdao de sancdes administrativas:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
ControladoriaGeral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢des Administrativas — e-Sancoes
(http://lwww.esancoes.sp.gov.br); e f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.3. Exigéncias de habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014 , do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal,

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

f) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operacoes
relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre prestacfes de Servicos de transporte interestadual
e intermunicipal e de comunicacao - ICMS, ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital
gquanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual,
em relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

j) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;
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8.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d”
da subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu socio majoritario, por for¢ca do art. 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela préatica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a habilitacdo a inexisténcia de registros em nome do
fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos n&o Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais
— CADIN ESTADUAL". Esta condi¢do sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°
12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas obrigacoes.

8.12. Exigéncias de habilitacao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marco de 2020;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo
no Registro onde tem sede a matriz;

8.13. Habilitacao Econémico-Financeira



a) Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate
de empresario individual ou sociedade empreséria;

b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: Indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

b.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balangco de
abertura (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, § 1°).

b.2. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

b.3 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissédo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o
caso, ou outro limite estabelecido pela legislacao aplicavel.

8.14. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta secdo devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.15. Habilitacao técnica

8.15.1. ALICITANTE devera comprovar, no momento da proposta e durante a vigéncia contratual,
que dispde de arquivista técnico responsavel pela execucdo dos servicos, devendo este
profissional atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) Graduacdo ou pos-graduacdo em Arquivologia ou Biblioteconomia, devidamente reconhecida
pelo Ministério da Educacédo (MEC);

b) Registro ativo e regular no Conselho Regional de Arquivologia ou em associacdo de classe
profissional correspondente.

c) Experiéncia profissional minima de 3 (trés) anos em atividades relacionadas a gestao
documental, classificacéo, avaliacdo, conservacéo, digitalizacdo ou destinacdo de documentos;

d) Conhecimento atualizado sobre a legislacdo arquivistica aplicavel, em especial o Decreto
Estadual n® 48.897/2004 e as normas do Sistema de Arquivos do Estado de S&o Paulo (SAESP);

e) Capacidade de elaborar pareceres técnicos, relatorios de eliminacdo documental, termos de
eliminacdo e demais instrumentos arquivisticos previstos na legislacao vigente.

8.15.2. A proponente devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de bom desempenho
anterior em contrato da mesma natureza e porte, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que especifique(m) em seu objeto necessariamente o0s tipos de servicos
realizados, com indicacbes das quantidades, especificacdes e prazo contratual, datas de inicio e
término e local da prestacdo dos servicos.

8.15.2.1. Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de servicos similares ao objeto
desta licitacdo que demonstre(m) que a licitante prestou servigos correspondentes a servicos de
organizacao, classificacdo, catalogacdo e/ou higienizacdo de acervo arquivistico fisico em
guantidade compativel com o objeto desta licitagdo, correspondendo a, no minimo, 500
(quinhentas) caixas-arquivo padrao, equivalente a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo do
objeto da presente licitagcao.

8.15.2.2. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente e a
identificacdo do signatario. Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a proponente
devera apresentar também documento que informe telefone ou qualquer outro meio de contato
com o emitente do(s) atestado(s).

8.15.2.3. Somente serdo aceitos atestados emitidos em favor da licitante que estejam em nome de
sua matriz e/ou filial.

8.15.2.4. Nao serd permitida a apresentacdo de atestados de empresas do mesmo grupo
econdmico da licitante. Entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico as empresas



que tenham diretores, acionistas (com mais de 5% de participacdo) ou representantes legais
comuns, e as que dependam econdmica ou financeiramente de outra empresa ou a subsidiem,
bem como empresas sujeitas a uma mesma estrutura global.

8.15.2.5. Os atestados de capacidade técnica devem se referir a experiéncias que tenham sido
executadas no Brasil.

8.15.2.6. Os atestados de capacidade técnica deverdo ser emitidos por pessoas de direito publico
ou privado, recebedores dos servicos prestados diretamente pela licitante, ndo sendo aceitos
atestados emitidos pela propria.

8.15.2.7. Entende-se por recebedor, a pessoa juridica que tenha sido a contratante dos servicos.

8.15.2.8. A conformidade do(s) atestado(s) podera ser confirmada por meio de diligéncia, sendo
gue a sua desconformidade implicard a exclusdo da proposta da interessada, sem prejuizo de
outras sancdes cabiveis em virtude de falsidade das informages prestadas.

8.16. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira poderé ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.17. A disciplina da adjudicacéo e da homologacéo encontra-se no item 14 deste Edital.

8.18. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.19. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou
por copia.

8.20. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

8.21. Sera verificado se o licitante apresentou declaragcdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacfes prestadas, na forma da lei
(art. 63, 1, da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.22. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.23. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que sua proposta
econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicho Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

8.24. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.24.1. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver dulvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 4°, § 1°, e art. 6°, § 4°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.25. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 0Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles

se tornem desatualizados (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.25.1. A ndo observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo
unico, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).
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8.26. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.26.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitacao do pregoeiro.

8.27. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relac&o ao licitante vencedor.

8.27.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagédo que integra
este Edital como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.28. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 64):

8.28.1. complementacédo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.28.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.

8.29. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

8.30. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo definido no item 8.9.1.

8.31. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao Edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que
trata a subdivisdo anterior.

8.32. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacdo, exceto na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao
limite estabelecido nos 88 1° e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, conforme seja especificado,
guando houver, em subdivisédo do item 3.5.

8.32.1. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante
habilitado nas condi¢cbes da subdivisdo acima devera comprovar sua regularizacdo sob pena de
decadéncia, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des cabiveis, mediante a apresentacao das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que o licitante for declarado vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. A disciplina deste item 9 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitacdo
para registro de precos.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. A disciplina deste item 10 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de
licitagcdo para registro de precos.
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11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacao de licitantes, a anulacao ou revogacéao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da
Lein® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da
ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitacao do licitante:

11.3.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
11.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencéo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos;

11.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagcédo ou de
lavratura da ata de habilitag&o ou inabilitagéo.

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, hesse mesmo prazo,
encaminhar o recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao seréo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo
final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados pelo meio
eletrbénico pela plataforma: https://www.portal.sei.sp.gov.br/sei.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

12.1. Comete infragéo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratado que, com dolo ou
culpa:

12.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucdao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar
qualguer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo no prazo e condicbes
estabelecidos pela Administracao;
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12.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

12.1.8. apresentar declaracdo ou documentagcdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢éo do contrato;

12.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao ;
12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracao podera, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou Contratado as
seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.3. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para a SP-PREVCOM,;

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgaos de controle.

12.4. A sancdo de multa sera aplicada apos regular processo administrativo, e calculada com
observéancia dos seguintes parametros:

(1) Multa Moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragcdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do
caput do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021,

(3) Multa Compensatoéria, para as infracbes descritas nos itens 12.1.8 a 12.1.12, de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato;

(4) Multa Compensatoria, para a inexecug¢do total do contrato prevista no item 12.1.3, de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato;

(5) Para infragbes descritas no item 12.1.2, a multa sera de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor do Contrato;

(6) Para infragbes descritas nos itens 12.1.4 a 12.1.6, a multa sera de 5% (cinco por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor do Contrato,

(7) Para infracdes descritas no item 12.1.7, a multa sera de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor do Contrato;

(8) Para infragcbes descritas no item 12.1.1, a multa sera de 2% (dois por cento) a 10% (dez por
cento) do valor do Contrato.
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12.4.1. A sancdo de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021,
calculada na forma deste Edital, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato (8 3° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa,
garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

12.6. Antes da aplicacao da sancao de multa, seré facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdao.

12.7. A sancao de adverténcia sera aplicada, ap0s regular processo administrativo, ao responséavel
em decorréncia da infracdo administrativa relacionada no item 12.1.1, quando né&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

12.8. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, ap0s regular processo
administrativo, ao responsavel em decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos
itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando n&o se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

12.9. A sanc¢éo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada, apds regular
processo administrativo, ao responsavel em decorréncia das infragbes administrativas
relacionadas nos itens 12.1.8, 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12, bem como das infracdes
administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja
extensao e duracdo observara o disposto no art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133, de 2021 .

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo no prazo e condi¢bes
estabelecidos pela Administracdo, descrita no item 12.1.6.1, caracterizara o descumprimento total
da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, 8§ 5°, da Lei
n° 14.133, de 2021).

12.11. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sancfes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta nos termos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante, o
adjudicatario ou o Contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.12. As sangdes sdo autbnomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a de outra.

12.13. Da aplicacdo das sangbes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar,
cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, observando-se o
disposto no art. 166 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.14. Da aplicagdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera
pedido de reconsideracdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao,
observando-se o disposto no art. 167 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.16. A aplicacdo das sancOes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagéo de reparacéo integral dos danos causados a Administragdo Publica.

12.17. Se a multa aplicada e as indeniza¢6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagdo que integra o Edital, ou,
guando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, 8§ 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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12.18. Os atos previstos como infragbes administrativas na lei de licitagbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
a autoridade competente definidos na referida Lei.

12.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de
2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢Oes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, nos termos do art. 160
do referido diploma legal.

12.20. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.21. O registro interno das sancdes aplicadas pela PREVCOM, bem como a tramitacdo do
procedimento para apuracdo da infracdo, serd realizado por meio do Sistema Eletrénico de
Aplicacdo e Registro de Sanc¢des Administrativas — e-Sanc¢des, nos termos dos artigos 125 a 127
do RGC/PREVCOM.

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo
dalei n° 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar a impugnacao ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. A impugnacédo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica ,
exclusivamente por meio do correio eletrénico comprasprevcom@sp.gov.br. As impugnacodes e
pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

13.2.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional, e, caso ocorra,
sera motivada nos autos do processo de licitacao.

13.3. A decisdo da impugnacéo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em
sitio eletrbénico oficial, conforme especificado na subdivisdo subsequente, e publicadas no Diario
Oficial do Estado de S&o Paulo, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame, nos termos do art. 77, § 2°, do RGC.

13.3.1. As decisGes das impugnacfes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo
juntadas aos autos do processo licitatorio, ficardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado, e serdo publicadas no sistema e no(s) sitio(s) eletrbnico(s) da Fundagdo de
Previdéncia Complementar do Estado de S&o Paulo < www.prevcom.com.br/termos>, sem
informar a identidade do responséavel pela impugnacao ou pelo pedido de esclarecimento.

13.4. Acolhida a impugnacéao, serd definida e publicada nova data para a realizagcdo do certame,
exceto quando a alteracdo ndo comprometer a formulagao das propostas.

13.5. A auséncia de impugnacdo implicara na aceitacdo tacita, pelo licitante, das condicfes
previstas neste Edital e em seus Anexos.

13.6. A auséncia de pedido de esclarecimento implicard na presuncéo de que os interessados nao
tiveram duavidas a respeito da presente licitacdo, razdo pela qual ndo serdo admitidos
guestionamentos extemporaneos.
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14. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

14.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto
da licitag&o ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

14.2. A disciplina da formalizacao da contratacdo observara o disposto nas subdivisdes deste item
14.2.

14.2.1. Apdés a homologacédo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sua formalizacao
ocorrera mediante a assinatura de Termo de Contrato cuja minuta integra este Edital como Anexo.

14.2.1.1. Se, por ocasido da formalizacdo da contratacdo, algum dos documentos apresentados
pelo adjudicatario para fins de comprovacéo das condicGes de habilitacdo estiver com o prazo de
validade expirado, a Administracao verificara a situagdo por meio eletrénico habil de informacbes e
certificara a regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatdrios,
salvo impossibilidade devidamente justificada.

14.2.1.2. Se néo for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima por meio
eletronico habil de informagdes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias
Gteis, comprovar a sua situacdo de regularidade mediante a apresentacdo das certiddes
respectivas com prazos de validade em plena vigéncia, sob pena de a contratacdo nao se realizar.

14.2.1.3. Constitui condigdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do adjudicatario no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — Cadin estadual”, de que
trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008. Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°,
da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

14.2.1.4. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condi¢cdes de participagdo no
certame, serdo novamente consultados, previamente a celebracdo da contratacdo, os cadastros
especificados no item 7.1 deste Edital.

14.2.1.5. Constitui(em), igualmente, condi¢cdo(des) para a celebracédo da contratacéo:

14.2.1.5.1. a apresentagdo do(s) documento(s) que deva(m) ser exibido(s) pelo adjudicatario
anteriormente ou por ocasido da celebracdo da contratacdo, caso exigida em disposicdo(bes) ou
declaracdo(bes) especifica(s) que esteja(m) prevista(s) neste instrumento ou na documentagéo
que o integra como Anexo;

14.2.2. O adjudicatario terd& o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua
convocacdao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo
das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

14.2.2.1. O contrato sera assinado com a utilizacdo de meio eletrénico, nos termos da legislacéo
aplicavel.

14.2.2.2. O prazo para assinatura previsto na subdivisdo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, por solicitacdo justificada do interessado e aceita pela Administracao.

14.2.2.3. Seréa considerado celebrado o contrato, em caso de assinaturas por meio eletrénico em
datas diferentes, na data da ultima assinatura eletronica das partes do termo contratual.

14.2.3. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar manter as condi¢des de habilitacao
e preencher as condi¢cdes de contratacdo consignadas neste Edital, ou ndo assinar o contrato, ou
recusar a contratacao, a Administracao, sem prejuizo da apuracdo do cabimento de aplicacdo de
sancdes e das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar os licitantes
remanescentes, respeitada a ordem de classificagdo, para a celebragdo do contrato em
conformidade com o procedimento e as condi¢cOes estabelecidas no art. 90 da Lei n°® 14.133, de
2021.

14.2.4. Sera facultada a Administracdo a convoca¢do dos demais licitantes classificados para a
contratacdo de remanescente em consequéncia de rescisdo de contrato celebrado com
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fundamento nesta licitacdo, observados os critérios estabelecidos no 8§ 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 2021.

14.3. Sera divulgada ata da sessédo publica no sistema eletrdnico.

14.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia
atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nédo haja comunicagéo
em contrario, pelo pregoeiro.

14.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

14.6. A homologacéao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

14.7. As normas disciplinadoras da licitacdo seréo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

14.8. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

14.9. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdao ou do resultado do processo licitatorio.

14.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

14.11. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substéancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisédo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacéo.

14.11.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacdo apresentada pelo licitante sé&o
aquelas cujo conteudo retrate situacao fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sesséo
publica deste Pregéo.

14.11.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico, nos termos do inc. Il do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.12. Caso seja vencedor da licitacdo, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de
Termo de Ciéncia e de Notificagdo, quando prevista a sua apresentacdo em ato normativo editado
pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

14.13. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de ContratacGes
Puablicas (PNCP) e no sitio eletrbnico < www.prevcom.com.br/termos>,

14.14. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

14.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes Anexos:

14.15.1. ANEXO | - Termo de Referéncia,

ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

14.15.2. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar e Analise e Gerenciamento de Riscos;
14.15.3. ANEXO IV — Modelo(s) de Declaracao(bes);

14.15.4. ANEXO V - Declaragédo de Conhecimento Pleno das Condi¢cdes e Peculiaridades da
Contratacao;

14.15.5. ANEXO VI — Modelos referentes a vistoria prévia;
14.15.6. ANEXO VIl — Planilha orgamentaria;
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14.15.7. ANEXO VIII — Avaliacéo de Execucéo de Servicos;

S&o Paulo, na data da assinatura digital.

Livia Sant'Anna Carvalho
Gerente de Administracéo
Pregoeira

Sylvio Eugenio
Diretor-Presidente

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA N° 033/2026

N° do Processo: 271.00000510/2026-52
Interessado: Fundacao de Previdéncia Complementar do Estado de S&o Paulo

Assunto: Servicos técnicos arquivisticos

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos técnicos arquivisticos para gestdo, organizacdo, classificagéao,
catalogacdo, conservacédo, higienizacdo, descarte autorizado e curadoria do acervo documental
fisico ("Prevcom" ou "Fundacédo"), em conformidade com as Portarias UAPESP/SAESP n° 1/2018,
05/2021, 09/2022 e o Decreto n° 48.897/2004 e demais normas aplicaveis, observadas as
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Os servicos compreendem as seguintes categorias, a serem executadas sobre um acervo
estimado de 1.000 (mil) caixas-arquivo padréo, contendo aproximadamente 1.000 folhas A4 cada:

Categoria de servico Umd_at!e de Qto!e. CATSER
medicao estimada

Servigos técnicos arquivisticos para

gestdao, organizacao, classificacao, 14036

catalogacao, conservacao, higienizagdo, | Caixa-arquivo 1.000 (Administracéo

descarte autorizado e curadoria do padrdo ' de arquivos)

acervo documental

fisico

1.3. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicOes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste
Termo de Referéncia.

1.4. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Regulamento de



Contratacdes e Gestdo de Bens e Servicos da Fundacao de Previdéncia Complementar do Estado
de S&o Paulo (Deliberacdo da Diretoria Executiva n° 03/2026).

1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.6. Os servicos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como servicos técnicos
especializados de natureza intelectual, ndo continuos e sem dedicagéo exclusiva de mao de obra,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar n® 033/2026, elaborado nos termos
do Decreto estadual n°® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.7. A vigéncia do contrato sera definida por escopo, considerando-se encerrado com o ateste
definitivo emitido pelo gestor do contrato.

1.7.1. O prazo estimado de execucdo é de 180 (cento e oitenta) dias, conforme cronograma
previsto no item 4 deste Termo de Referéncia.

1.7.2. Caso o0 objeto ndo seja concluido dentro do prazo estimado, a vigéncia sera
automaticamente prorrogada até a sua conclusdo, nos termos do artigo 111 da Lei Federal n°
14.133/2021.

1.8. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacfes Anual 2026 e visa assegurar
o tratamento adequado ao acervo documental fisico acumulado pela Prevcom, sendo necessaria
para:

2.1.1. atender exigéncias legais e regulatorias de gestao arquivistica;

2.1.2. cumprir as normas de arquivamento, acesso e descarte documental (Decreto Estadual n°
48.897/2004 e Portarias UAPESP/SAESP);

2.1.3. garantir acesso e rastreabilidade documental, inclusive para fins de transparéncia e controle;
2.1.4. proteger o patrimdnio documental e histérico da Fundagao;

2.1.5. racionalizar o uso de espaco fisico mediante descarte técnico e controlado de documentos
com prazo de guarda expirado;

2.1.6. identificar e preservar documentos com valor histérico e institucional,

2.1.7. mapear quais documentos fisicos ja foram digitalizados e quais permanecem apenas em
suporte fisico, subsidiando futuras decisfes de gestdo documental pela Prevcom.

2.2. A auséncia de tratamento arquivistico adequado gera riscos operacionais, juridicos e de
conformidade, incluindo perda de documentos com prazo de guarda vigente, descarte irregular e
impossibilidade de localizacéo de informacgdes criticas.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A prestacdo dos servicos observara integralmente as normas e procedimentos técnicos previstos
nas Portarias UAPESP/SAESP n° 1/2018, 05/2021, 09/2022, no Decreto Estadual n° 48.897/2004
e nas demais legislagBes arquivisticas aplicaveis, assegurando o cumprimento das exigéncias
legais e a preservagdo do patrimbnio documental do Estado. O servico compreende os itens a
seguir:

3.1. Classificacao e organizacao do acervo fisico.

3.1.1. Analise do conteudo, separacéo, classificacdo, ordenagcdo e organizacdo e indexacao dos
documentos fisicos acondicionados atualmente em caixas-arquivo padrdo, conforme o Plano de



Classificacéo e a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) adotados pela Fundacao e as
orientaces do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo;

3.1.2. A quantidade estimada de documentos a ser tratada no servico € de 1.000 (mil) caixas de
arquivo morto padrdo, contendo, em média, até 1.000 folhas de tamanho A4 cada, salvo excecdes
de documentos em tamanhos diferentes. Os documentos encontram-se organizados em processos
administrativos e encadernados, assim como em documentos soltos.

3.1.3. Execugéo in loco, nas dependéncias da Fundacg&o, com orientacdo de arquivista técnico
responsavel; manuseio cuidadoso para preservacéo da integridade dos documentos.

3.1.4. Todos os materiais necessarios (pastas, etiquetas, caixas e insumos) serdo fornecidos pela
CONTRATADA, sem 6nus adicional a CONTRATANTE.

3.1.5. Produtos/entregas:
a) Inventario completo do acervo fisico, contendo minimamente informacdes:

Identificacdo do documento: tipo de documento de acordo com o Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos Atividade-Meio da Administracdo Publica do Estado de Séo
Paulo e o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade Atividade-Fim da SP-PREVCOM
(processo administrativo, relatorio, contrato, oficio etc.); nUmero ou cdodigo Unico de identificacao;
titulo ou descricdo resumida do conteudo, com a respectiva quantidade de péaginas; data de
emissao e, se aplicavel, data de arquivamento; unidade responsavel pela producédo do documento.

Se processo administrativo: tipo de processo administrativo (de contratacdo de bens e servicos,
aplicacdo de penalidade, etc.); numero ou cédigo Unico de identificacdo; titulo ou descricdo
resumida dos principais documentos (Notas Técnicas, Despachos, Contratos, Termos de
Referéncia), com as respectivas paginas; data de emissao e, se aplicavel, data de arquivamento
dos principais documentos; unidade responsavel pela producao dos principais documentos.

Localizacao fisica: caixa-arquivo ou pasta onde o documento esta armazenado; numero ou codigo
da caixa/pasta; estante, prateleira ou médulo do arquivo; ordem ou posicdo dentro da caixa/pasta.

Estado de conservacédo: condicdo do documento (bom, danificado, digitalizado etc.); observagdes
sobre necessidade de restauracao ou conservacgao especial.

Classificacédo e indexacdo: classificacdo por tema, area ou departamento da instituicdo; palavras-
chave ou cdédigos de rastreabilidade que facilitem buscas futuras; nimero de volumes ou folhas,
guando aplicavel.

Registro de movimentagdes: historico de retiradas e devolugdes; responsavel pela movimentacao;
datas de movimentacao.

Observacbes gerais: informacdes adicionais sobre documentos soltos, anexos ou materiais
complementares; indicagdo de documentos com prazos legais de guarda ou eliminacao.

b) Caixas-arquivo e pastas catalogadas, identificadas com etiquetas e cddigos de rastreabilidade
do conteuddo.

c) Layout do espaco de armazenamento, indicando a localizagdo de cada caixa, organizada por
tema e area/diretoria da Prevcom.

3.2. Identificacao de cobertura de digitalizacao do acervo fisico

3.2.1. Durante a execugdo dos servicos de classificacdo e catalogacdo descritos no item 3.1, a
Contratada devera identificar, para cada documento ou lote fisico tratado, se existe copia
digitalizada (escaneada) correspondente nos sistemas da Prevcom, conforme informacdes e
acessos fornecidos pela Contratante, de modo a:

a) Determinar quais documentos fisicos ja possuem verséo digital;
b) Identificar os documentos fisicos que ainda necessitam de digitalizagéo;
c) Registrar as divergéncias ou lacunas, garantindo rastreabilidade completa.

3.2.2. A descricdo e a correspondéncia devem atender as normas arquivisticas vigentes e aos



critérios estabelecidos pela Fundacao, incluindo instrumentos como Planos de Classificacdo de
Documentos e Tabelas de Temporalidade de Documentos (TTD).

3.2.3. A Contratada devera indicar, quando aplicavel, os documentos digitais cujos
correspondentes fisicos ndo tenham sido localizados, devendo apresentar relatorio contendo a
respectiva identificacéo.

3.2.4. Produtos/entregas. A contratada devera fornecer:
Templates padronizados de registro e metadados;

Relatorios detalhados de conferéncia, incluindo: lista de documentos fisicos com correspondéncia
digital confirmada; lista de documentos fisicos ainda nao digitalizados; divergéncias ou
inconsisténcias entre acervo fisico e digital; lista dos documentos digitais cujos correspondentes
fisicos ndo tenham sido localizados;

Relatorios de validagcdo da indexacdo e da correspondéncia, assinados pelo arquivista
responsavel.

3.2.5. Organizacao, metodologia e boas préticas:

a) Aplicacdo uniforme de critérios arquivisticos para todos os documentos;

b) Metodologia auditavel, permitindo rastreabilidade de cada registro;

) Supervisao continua do arquivista responsavel, garantindo conformidade técnica;

d) Preservacéo da integridade fisica dos documentos durante o manuseio e conferéncia;

e) Registro completo dos metadados essenciais (contexto, assunto, autor, data de criagédo, verséao
digital, etc.) para possibilitar futuras digitalizacdes e consultas integradas.

3.3. Conservacao, higienizacdo e descarte autorizado
3.3.1. Triagem, limpeza preventiva e avaliacdo do estado fisico dos documentos;

3.3.2. Produtos/entregas: lista de documentos higienizados, checklists de estado fisico, registro
das intervengdes, materiais e EPIs fornecidos pela Contratada.

3.4. Descarte dos documentos

3.4.1. A contratada sera responsavel por realizar o descarte dos documentos, garantindo:

a) Conformidade com normas arquivisticas vigentes, incluindo o Decreto Estadual n° 48.897/2004;
b) Autorizacdes formais da Fundacéo e do Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo;

c) Preservacgao da confidencialidade e integridade das informacoes;

d) Observancia de praticas de sustentabilidade, priorizando métodos ambientalmente corretos de
destruicdo ou reciclagem dos documentos, quando aplicavel;

e) O descarte devera ocorrer somente apos a triagem e classificagdo adequada dos documentos,
assegurando que apenas aqueles autorizados sejam eliminados;

f) O descarte de documentos fisicos integrantes do acervo da CONTRATANTE somente podera
ser realizado mediante autorizagdo prévia, expressa e por escrito da CONTRATANTE, com
indicacdo especifica dos documentos ou lotes autorizados para eliminagéo;

g) A Listagem de Eliminacdo devera ser submetida & CONTRATANTE com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias Uteis da data prevista para o descarte, para analise e aprovacdo formal. A
CONTRATANTE podera, a seu exclusivo critério, retirar itens da listagem antes de conceder a
autorizacao.

3.4.2. Produtos/entregas:

a) Termos de Eliminacao assinados pelo arquivista responsavel;

b) Editais de Ciéncia de Eliminagéao;

c) Planilhas ou registros detalhados de todos os documentos descartados, incluindo identificacao,



tipologia, data e lote;

d) Relatérios periédicos de acompanhamento, comprovando conformidade com normas,
autorizacdes e critérios de sustentabilidade;

e) Registro documental ou fotografico do processo de descarte, para fins de auditoria.
3.4.3. Garantia de confidencialidade e sustentabilidade:

a) Todos os documentos identificados e classificados como aptos para serem descartados devem
ser destruidos de forma segura, preservando informacdes confidenciais e evitando vazamento de
dados;

b) Métodos de descarte devem considerar sustentabilidade ambiental, com utilizacdo de
reciclagem ou destruicdo ambientalmente correta;

c) O descumprimento de normas, procedimentos ou autorizagdes sujeita a contratada a sancoes
contratuais e medidas administrativas;

d) A contratada deve manter rastreabilidade completa de todas as etapas do descarte.

3.4.4. Boas praticas e requisitos técnicos:

a) Métodos seguros de destruicdo (trituramento, incineracdo controlada, reciclagem adequada);
b) Registro detalhado de materiais e equipamentos utilizados;

¢) Cumprimento de prazos legais para eliminacdo documental,

d) Coordenacgao com a fiscalizagcdo da Fundacéo em todas as etapas.

3.5. Identificacao de documentos histéricos e curadoria para fins memoriais

3.5.1. Triagem e identificacdo de documentos com valor histérico ou institucional;

3.5.2. Produtos/entregas: inventario de documentos histéricos, relatérios detalhados,
recomendacbes de preservacdo, materiais de acondicionamento seguro, digitalizacdo quando
aplicavel.

3.6. Selecao e indicacdo de documentos historicamente relevantes

3.6.1. Identificacdo, selecdo e indicacdo de documentos para criacdo de acervo de memoria e
futuro museu histérico da PREVCOM,;

3.6.2. Produtos/entregas: relatorios de selecdo, descricdo e justificativa da relevancia histérica,
estado fisico, recomendacdes de preservacdo, documentos acondicionados e digitalizados;

3.6.3. Orientagdes para futuras exposicdes, memoriais € museu; processos e registros auditaveis.

4. CRONOGRAMA DE EXECUGAO E FINANCEIRO

4.1. O pagamento sera realizado em 3 (trés) parcelas, vinculadas ao volume de caixas
efetivamente processadas e ao ateste formal pelo fiscal e gestor do contrato, conforme tabela
abaixo.

4.2. Os prazos sao contados em dias corridos a partir da emissdo da Ordem de Servico, sendo 0s
primeiros 15 (quinze) dias estimados ao planejamento inicial e levantamento do acervo.

4.3. As atividades de classificacdo, catalogacéo, higienizacdo e identificacdo de cobertura de
digitalizacdo serdo executadas de forma integrada e simultdnea ao longo de todo o periodo de
execucao.

Caixas Prazo maximo % do
Parcela processadas (dias corridos Entregaveis valor
(acumulado) da OS) global




300 caixas organizadas, catalogadas e
higienizadas; mapa de cobertura de
12 1 — 300 caixas Até 0 63° dia digitalizacao parcial (caixas 1-300); 3 30%
relatdrios técnicos parciais assinados pelo
arquivista

400 caixas organizadas, catalogadas e
higienizadas; mapa de cobertura de
22 301 — 700 caixas Até o0 127° dia digitalizacdo parcial (caixas 301-700); 4 30%
relatérios técnicos parciais assinados pelo
arguivista

300 caixas organizadas, catalogadas e
higienizadas; relatério final consolidado;

inventario completo do acervo fisico; mapa
701 - 1.000 . S e
3a I Até 0 180° dia integral de cobertura de digitalizacéo; lista de 40%
(Final) ~ documentos fisicos sem versao digitalizada;
(concluséo total) SO . )
documentos historicos acondicionados;
parecer técnico final do arquivista
responsavel
TOTAL |  1.000 caixas 180 dias 100%
corridos

4.4. O ritmo estimado de processamento € de aproximadamente 300 (trezentas) caixas a cada 60
(sessenta) dias corridos, o que corresponde a cerca de 7 caixas por dia util trabalhado — cadéncia
estimada para uma equipe de 3 a 4 técnicos arquivistas.

4.5. A Contratada podera adotar ritmo superior, desde que mantida a qualidade exigida nos niveis
de servico definidos na secéo 5.

4.6. O pagamento de cada parcela fica condicionado ao ateste formal do fiscal e do gestor,
mediante conferéncia da quantidade de caixas processadas e aprovacdo das entregas
correspondentes.

4.7. Caixas processadas parcialmente ndo serdo contabilizadas para fins de apuracéo da parcela.

4.8. Caso, por fato imputavel a Contratante ou por caso fortuito ou forca maior, seja necessaria a
reprogramacao de prazos, a alteragdo sera formalizada por meio de aditivo contratual, nos termos
do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.9. Ajustes de prazo devem ser formalmente aprovados sem alterar o percentual de pagamento.
4.10. Resumo de marcos e pagamentos:

Marco Prazo (dias da OS) Caixas % paga
acumuladas

Emissdo da Ordem de Servico Dia 1 — —
Planejamento inicial e levantamento Dias 1-15 . .
do acervo
Ateste da 12 parcela (300 caixas) Até 0 63° dia 300 30%
Ateste da 22 parcela (700 caixas) Até 0 127° dia 700 60%

3 ~ =
Ateste da 3% parcela —conclusdo e | ris 4 1800 dia 1.000 100%
relatérios finais

5. SLA - ACORDO DE NIVEL DE SERVICO

5.1. Para a presente contratacdo, os niveis minimos de desempenho, qualidade e prazos para a
prestacdo de servicos de gestao arquivistica sdo apresentados a seguir.

5.2. Indicadores de desempenho:

Indicador Meta minima Verificacao Periodicidade
Prazo de execucéo Conforme cronograma Relatério de ,

. Por faixa
por faixa aprovado acompanhamento




Qualidade da
catalogacao

> 95% de precisdo (auditoria
amostral de 10%)

Auditoria pelo fiscal
técnico

Mensal

Integridade do acervo
fisico

100% sem perdas, extravios
ou danos

Conferéncia de
inventario

Por faixa e ao
final

Conformidade do
descarte

100% autorizado,
documentado e rastreavel

Conferéncia de
Termos e Editais

Apbs cada
descarte

Cobertura do mapa
de digitalizacdo

100% das caixas tratadas
com situacao registrada

Relatério de
cobertura

Por faixa e ao
final

Entrega de relatérios
técnicos

100% no prazo, assinados
pelo arquivista

Protocolo de entrega

Mensal / por
faixa

5.3. indice de Medicdo de Resultado (IMR). Em atencdo ao art. 27 do RGC/PREVCOM, os
descontos por descumprimento dos indicadores de desempenho definidos no item 5.2 serdo
apurados de forma graduada, conforme o potencial lesivo e a frequéncia de cada ocorréncia, nos
termos da tabela a seguir:

Indicador Ocorréncia Descqnto_ por Tetp do
ocorréncia indicador
Prazo de execucgéo Atraso de até 10% do prazo rl\leo?gg ggigr;ormal € .
por faixa da faixa 9 '
desconto
0,
Prazo de execucgéo Atraso de 10,01% a 20% do zgcseolgjr; ,[?J :/aalc?a: da 6%
por faixa prazo da faixa pa 0
faixa
0,
Prazo de execucgéo Atraso superior a 20,1% do 5;;:;:;; t(l)J :/aalo(l)e: da 6%
por faixa prazo da faixa ba 0
faixa
Qualidade da Precisado entre 90% e 94,9%
~ o 3% 6%
catalogacdo (auditoria amostral)
6%, cumulado com
Qualldade~da Precisio abaixo de 90% (etrabalho sem Onus 6%
catalogacao a Contratante em 5
dias Gteis
15% (sem
. Cada ocorréncia de perda, prejuizo da
Integridade do ) 0 A L
acervo fisico extravio ou dano a 5% por ocorréncia responsablllgagao
documentos integral prevista
na secao 8)
ggsrgg:tmeldade do rDe(;sigt?(r)te sem autorizacao ou 4% por ocorréncia 4%
0,
Cobertura do mapa Caixas da faixa nao 2 e/(; c%%rtggln(;z caixas 6%
de digitalizacdo registradas ao final do prazo pe 0
ndo cobertas
Entrgga de relatorios Atraso de até 5 dias teis Notificacdo formal, .
técnicos sem desconto
Eﬁtrgga de relatorios Atraso superior a 5 dias Uteis | 2% 2%
técnicos

5.3.1. Teto geral. A soma dos descontos apurados sobre uma mesma fatura ou parcela esta
limitada a 20% (vinte por cento) do seu valor, nos termos do art. 27, § 5°, do RGC/PREVCOM.

5.3.2. Justificativa dos percentuais. Os percentuais foram graduados conforme a natureza e a
severidade de cada indicador, em atencdo ao art. 27, 8 3°, do RGC/PREVCOM. Atrasos no
cronograma por faixa recebem tratamento mais brando na primeira faixa de atraso, com
agravamento a partir de 20%, dado o maior risco a conclusdo tempestiva do objeto. A qualidade
da catalogacao, por afetar diretamente a confiabilidade do acervo tratado, prevé desconto mais
elevado quando a precisao cai abaixo de 90%, cumulado com a obrigacao de retrabalho sem 6nus.
A integridade do acervo fisico recebe o maior percentual por ocorréncia, em razdo do potencial
lesivo irreversivel de perdas, extravios ou danos a documentos publicos, com teto préprio de 15%
para ndo se sobrepor a responsabilizacdo civil integral ja prevista na secdo 8. O descarte nao



autorizado recebe percentual fixo por ocorréncia, dado o risco de eliminagdo irregular de
documentos publicos, sem prejuizo da responsabilizacdo civil da contratada pelos danos
causados, inclusive quanto a reparacao integral dos prejuizos decorrentes. A cobertura do mapa
de digitalizacdo e a entrega de relatdrios técnicos, por apresentarem menor potencial lesivo direto
ao acervo, recebem o0s percentuais mais baixos da tabela. Em nenhuma hip6tese a soma dos
descontos podera exceder o teto geral fixado no item 5.3.1.

5.4. Responsabilidades da contratada: cumprir prazos, garantir qualidade e integridade,
confidencialidade, apresentar relatorios detalhados e manter arquivista registrado supervisionando.

5.5. Responsabilidades da Fundacéo: disponibilizar inventario, autorizagdes, materiais, fiscalizagéo
técnica e administrativa, atestar entregas para pagamento proporcional.

5.6. Revisdo do SLA: revisdo em caso de altera¢des significativas no escopo ou normas, com
registro formal e comunicacao as partes.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade

6.1.1. Utilizar materiais reciclaveis ou reutilizaveis;

6.1.2. Reducao de residuos durante execucao;

6.1.3. Destinacdo ambientalmente correta dos materiais descartados;
6.1.4. Economia de papel e reaproveitamento de caixas e pastas.
6.2. Observancia as normas arquivisticas

6.2.1. A execucdo dos servicos devera atender integralmente as normas estabelecidas pelo
Sistema de Arquivos do Estado de Sao Paulo (SAESP), com especial atencéo para:

6.2.2. Aplicacdo dos Planos de Classificacdo e das Tabelas de Temporalidade de Documentos
(TTD), conforme o Decreto n° 48.897/2004,

6.2.3. Adocdo de praticas de gestdo documental que assegurem a racionalizacdo, eficiéncia e
eficacia dos arquivos publicos, em conformidade com o art. 8° do Decreto n° 48.897/2004;

6.2.4. Respeito aos prazos de guarda e destinacdo documental, incluindo eliminacdo ou
preservacdo de guarda permanente, mediante autorizacdo do Arquivo do Estado, conforme os
arts. 21 e 25 do Decreto n° 48.897/2004;

6.2.5. Elaboracédo e envio dos relatérios exigidos, tais como Relacdo de Eliminacdo, Termo de
Eliminacéo e Edital de Ciéncia de Eliminacdo, de acordo com os modelos previstos no Decreto n°
48.897/2004.

6.3. Garantia da contratacao
6.3.1. Nao havera exigéncia de garantia nos termos da Lei n® 14.133/2021.
6.4. Vistoria

6.4.1. A empresa interessada podera vistoriar o local onde serdo executados 0s servicos, a fim de
se inteirar das condi¢cdes, tomando conhecimento e sanando todas as duvidas técnicas
necessarias a constituicdo de sua proposta comercial, ndo se aceitando consideracdes posteriores
por alegacdo de desconhecimento, inviabilidade técnica ou econdmica ou quanto aos prazos
descritos neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

6.4.2. A vistoria podera ser feita até o Ultimo dia Gtil anterior a data limite para a apresentacédo das
propostas e serd acompanhada por representante da Prevcom, designado para esse fim, o qual
visara a Declaracgdo de Vistoria.

6.4.3. A falta de vistoria ndo desclassifica a proponente, ficando esta, desde logo, responsavel
pelos 6nus advindos de sua omissao.

6.5. Requisitos de mao de obra



6.5.1. Dimensionamento da equipe. A contratada ter4 autonomia para dimensionar a equipe
técnica, podendo disponibilizar a quantidade de profissionais que entender necesséaria para a
execucdo dos servicos dentro do cronograma estabelecido. Contudo, a equipe devera contar
obrigatoriamente com pelo menos um arquivista técnico responsavel, o qual respondera
tecnicamente pela execucdo dos servicos, pela supervisdo das atividades e pela assinatura de
todos os documentos, pareceres e relatérios emitidos no ambito do contrato.

6.5.2. Requisitos minimos do arquivista responsavel. O arquivista técnico responsavel devera
atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) Graduacdo ou poés-graduacdo em Arquivologia ou Biblioteconomia, devidamente reconhecida
pelo Ministério da Educacédo (MEC);

b) Registro ativo e regular no Conselho Regional de Arquivologia ou Associacdo de classe
profissional;

c) Experiéncia profissional minima de 3 (trés) anos em atividades relacionadas a gestao
documental, classificacéo, avaliacdo, conservacéo, digitalizacdo ou destinacdo de documentos;

d) Conhecimento atualizado sobre legislacdo arquivistica aplicavel, em especial o Decreto
Estadual n® 48.897/2004 e as normas do Sistema de Arquivos do Estado de S&o Paulo (SAESP);

e) Capacidade de elaborar pareceres técnicos, relatérios de eliminacdo documental, termos de
eliminacédo e demais instrumentos arquivisticos previstos na legislacao vigente.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. A execugdo dos servigos tera inicio no prazo de até 15 dias a contar da emissdo da ordem de
servico pelo contratante.

7.2. Dinadmica de execucdo. A execugcdo observard as seguintes etapas operacionais, sob
responsabilidade da empresa contratada:

7.2.1. Levantamento e planejamento inicial: mapeamento dos acervos fisicos e digitais existentes,
definicdo de estratégias de organizacdo e cronograma de execucdo em articulagdo com a
Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA,;

7.2.2. Catalogacdo, classificacao e indexacéo: identificagdo e organizacéo técnica dos documentos
conforme o0s instrumentos arquivisticos vigentes (Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade), assegurando a rastreabilidade, inclusive dos documentos digitalizados;

7.2.3. Conservacdo preventiva: adocdo de medidas basicas para garantir a integridade dos
documentos, tais como higienizacdo, remocdo de agentes danosos e acondicionamento em
materiais apropriados;

7.2.4. Descarte documental autorizado: eliminagdo dos documentos conforme Decreto n°
48.897/2004, apés publicacdo do Edital de Ciéncia de Eliminagdo, andalise pela CADA e lavratura
do respectivo Termo de Eliminacéo;

7.2.5. Emisséo de relatdrios técnicos: producdo periddica de relatérios contendo a descricdo das
atividades realizadas, volumes tratados, pendéncias identificadas e parecer técnico do(a)
arquivista responsavel.

7.3. Local e horario da prestagéo dos servicos. Os servigos serdo prestados no(s) endereco(s) a
ser(em) indicado(s) na ordem de servi¢o e no horario comercial, salvo disposicao diversa pactuada
entre as partes.

7.4. Materiais e equipamentos. A empresa contratada devera fornecer todos 0s recursos
necessarios a execucao dos servigos, incluindo méao de obra capacitada, mobiliario, materiais de
acondicionamento, insumos e equipamentos (inclusive de digitalizacao).

7.5. Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato. Ao final da execucdo, a contratada
devera entregar ao 6rgao contratante:

7.5.1. Inventario consolidado dos documentos organizados, classificados e/ou eliminados;



7.5.2. Relatorios técnicos de acompanhamento;

7.5.3. Instrumentos descritivos (catalogos, listagens, quadros de arranjo etc.);
7.5.4. Copias dos editais e termos de eliminacdo devidamente publicados;
7.5.5. Parecer técnico final do(a) arquivista responsavel.

7.6. Garantia do servico. O prazo de garantia contratual dos servicos sera o estabelecido no
Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990).

7.7. Confidencialidade e sigilo de informacdes. Durante a execu¢do dos servi¢cos, a contratada tera
acesso a documentos e informacfes de natureza sensivel, incluindo dados pessoais e dados
pessoais sensiveis, registros funcionais e informacdes estratégicas da Administracdo Publica.
Diante disso, € obrigatorio que todos os profissionais envolvidos na prestacdo dos servicos
mantenham absoluto sigilo sobre o conteddo dos documentos tratados e informacfes deles
extraidas, sendo vedada qualquer forma de divulgacdo, compartilhamento ou uso indevido dessas
informacgdes. A obrigacdo de sigilo € de carater permanente e subsiste apds o encerramento,
rescisdo ou extingdo do contrato por qualquer motivo, sem limitacao de prazo.

7.8. A contratada devera adotar todas as medidas necessérias para garantir a confidencialidade,
inclusive mediante assinatura de termos de responsabilidade por seus colaboradores, controle de
acesso fisico e digital ao acervo, e utlizagdo de ferramentas tecnologicas seguras. O
descumprimento dessa obrigacdo poderd ensejar responsabilizacdo administrativa, civil e penal,
nos termos da legislacdo aplicavel, inclusive a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n°
13.709/2018).

7.9. ACONTRATADA devera, antes do inicio das atividades, fazer com que cada colaborador que
atuara no acervo assine individualmente Termo de Confidencialidade e Sigilo. Copias dos termos
assinados deverdo ser encaminhadas ao fiscal do contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apos a
assinatura do contrato.

7.10. E expressamente vedado & CONTRATADA e a seus colaboradores: (i) fotografar, escanear,
filmar ou realizar qualquer forma de captura de imagem de documentos sem autorizacao prévia
por escrito da CONTRATANTE; (ii) remover documentos do local de trabalho designado, salvo
guando expressamente autorizado; (iii) transmitir, por qualguer meio, informagbes sobre o
conteudo do acervo a terceiros ndo autorizados; (iv) utilizar informacfes obtidas durante a
execucao do contrato para fins comerciais, académicos ou de qualquer outra natureza.

7.11. A CONTRATADA ¢é responsavel pela guarda e seguranca dos documentos enquanto
estiverem sob sua custddia ou manuseio, devendo adotar medidas fisicas e organizacionais
proporcionais ao nivel de sensibilidade do acervo, incluindo controle de acesso ao ambiente de
trabalho, uso de cracha identificador pelos colaboradores e registro de entrada e saida de caixas
ou documentos.

7.12. Em caso de incidente de seguranca envolvendo perda, furto, extravio ou acesso nao
autorizado a documentos do acervo, a CONTRATADA devera comunicar o fato a CONTRATANTE
imediatamente — e no maximo em 24 (vinte e quatro) horas — por escrito, descrevendo as
circunstancias, o volume e a natureza dos documentos afetados e as medidas adotadas para
contencao.

8. RESPONSABILIDADE CIVIL

8.1. A CONTRATADA ¢ integralmente responsavel pelos danos materiais e extrapatrimoniais
causados a CONTRATANTE, a terceiros ou ao proprio acervo documental em decorréncia da
execucdo do contrato, por acdo ou omissdo de seus empregados, prepostos ou subcontratados,
independentemente de culpa, na forma do art. 932 do Cédigo Civil.

8.2. Considera-se dano ao acervo, para fins deste item: (i) extravio ou perda de documentos; (ii)
destruicdo n&o autorizada ou acidental; (iii) deterioragdo causada por manuseio inadequado,
condi¢des improprias de armazenamento temporario ou exposicdo a agentes de risco (umidade,
luz solar, pragas); (iv) comprometimento da integridade fisica ou informacional dos documentos por



gualquer causa imputavel a CONTRATADA.

8.3. Para cobertura dos riscos decorrentes da execucdo contratual, a CONTRATADA devera
contratar e manter vigente, durante toda a execugéo do contrato, seguro de responsabilidade civil
geral com as seguintes coberturas minimas:

a) Responsabilidade civil geral — danos materiais a terceiros;
b) Danos ao acervo documental sob custddia (bailment);

c) Responsabilidade civil por danos decorrentes de violagao de confidencialidade.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicag0des entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdonica para esse fim.

9.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Preposto: o Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado. O preposto devera estar disponivel durante o periodo de execucdo dos servicos.

9.6. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

9.7. Fiscalizacdo. A execucado do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s), formalmente designados no despacho
autorizativo da contratacdo (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput, e art. 106 do
RGC/PREVCOM).

9.7.1. Observada a complexidade do objeto, poderéo ser designados mais de um fiscal, com
distribuicdo de responsabilidades por area (técnica, administrativa e setorial), bem como apoio
especializado para subsidiar tecnicamente o gestor e os fiscais, nos termos do art. 106, 8 3°, do
RGC/PREVCOM.

9.8. Fiscalizagédo Técnica. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Fundagéo.

9.8.1. O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacado
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 1°);

9.8.2. O fiscal técnico realizara, em conformidade com o cronograma fisico-financeiro, as medi¢cbes
dos servicos executados e aprovara a planilha de medicédo emitida pelo Contratado;

9.8.3. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensédo da execucédo do objeto;

9.8.4. O fiscal técnico informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, § 29);

9.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas



aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.8.6. O ateste provisorio, de responsabilidade do fiscal técnico, devera conter, no minimo:
identificacdo do contrato (nimero, objeto e fornecedor); periodo de referéncia; descricao detalhada
da entrega ou servi¢co, com quantidade, qualidade, local e data de execuc¢do; avaliacado preliminar
da conformidade, com indicacdo de pendéncias, ajustes ou testes necessérios; e identificacdo do
fiscal técnico responséavel, nos termos do art. 110, § 1°, do RGC/PREVCOM.

9.9. Fiscalizagdo Administrativa. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condicdes de habilitacdo do Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario, nos termos dos arts. 108 e 109 do RGC/PREVCOM.

9.10. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.11. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social
ou aprendiz, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.12. Gestor do Contrato. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenac¢do dos atos de
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual
visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sangdes e extingdo do contrato.

9.12.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitagcdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

9.12.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigactes
assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execuc¢ao contratual;

9.12.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo, quando aplicavel;

9.12.4. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo;

9.12.5. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizac&o dos procedimentos de liquidacéo e pagamento.

9.12.6. O gestor do contrato verificara a conformidade das notas fiscais e da documentacao
exigida para o pagamento, incluindo a regularidade junto ao CADIN Estadual e ao FGTS, nos
termos do art. 108, IV, do RGC/PREVCOM.

9.12.7. O gestor do contrato assegurara a insercdo e a atualizacdo do contrato e de suas
alteracbes nos sistemas oficiais de transparéncia e gestdo contratual, tais como o PNCP, o
Sistema AUDESP/TCE-SP e o sitio eletrbnico da PREVCOM, nos termos do art. 108, X, do
RGC/PREVCOM.

9.12.8. O gestor do contrato analisard as solicitacdes de reequilibrio econdmico-financeiro,
alteracbes contratuais, reajustes e prorrogacdes apresentadas pela Contratada, nos termos do art.
108, VII, do RGC/PREVCOM.

9.12.9. O ateste definitivo, de competéncia do gestor do contrato, devera conter, no minimo:
identificacdo do contrato; periodo de referéncia; descricdo sucinta do objeto atestado; referéncia a
nota fiscal ou fatura correspondente (nimero, data e valor); resumo das verificacfes realizadas
pela fiscalizacdo; analise da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria;, e declaracdo de
conformidade da execucdo do objeto, autorizando o encaminhamento para pagamento, nos
termos do art. 110, § 2°, do RGC/PREVCOM.



10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
10.1. Medicéo dos servicos. A afericdo da execucdo contratual sera realizada com base:

10.1.1. na entrega e aprovagdo dos relatdrios técnicos mensais contendo o detalhamento dos
servicos executados, incluindo: quantidade de documentos tratados (classificados, indexados,
avaliados e, quando autorizado, eliminados); relacdo de documentos eliminados e respectivos
termos de eliminacdo publicados; inventario de documentos preservados e respectivas condicfes
de conservacéo;

10.1.2. na verificagdo do cumprimento do cronograma e das rotinas previstas no contrato.

10.2. Forma e prazo de pagamento. Os pagamentos serdo efetuados mediante apresentacdo da
nota fiscal ou fatura correspondente e aprovacdo das medi¢des, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados da data do atesto da nota fiscal/fatura, conforme o disposto no Decreto estadual n°
67.608, de 2023.

10.3. Glosas e retencdes. O contratante poderd glosar, parcial ou totalmente, os valores das
medi¢des, caso:

10.3.1. os servi¢os ndo sejam realizados de acordo com as especificacfes técnicas e cronograma
aprovado;

10.3.2. ndo seja observada a legislagdo aplicavel, incluindo o correto descarte documental ou a
preservacao dos documentos de guarda permanente;

10.3.3. haja descumprimento de obriga¢des contratuais.

10.4. Do recebimento. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 20 dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

10.5. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a
ser paga.

10.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas
no Recebimento Provisério (art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades cabiveis.

10.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

10.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, com a comunicacao ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico hem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

10.11. Liquidacéo. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracéo,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.



10.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.13. Prazo de pagamento. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido
finalizada a liquidac&o da despesa.

10.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente na forma da legislagéo aplicavel, bem como incidirdo juros moratorios, a razéo de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

10.15. Forma de pagamento. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para
depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

10.16. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do Contratado no "Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL", conforme art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

10.17. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacéo de retencao na nota fiscal apresentada.

10.18. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime, condicionado a apresentacdo de comprovagado por
meio de documento oficial.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

11.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta. O fornecedor sera selecionado por
meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocéao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

11.2. Regime de execucdo. O regime de execucao do contrato serd empreitado por preco global.

11.3. Exigéncias de habilitacdo. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos
de habilitac&o juridica, fiscal, social e trabalhista, e econdmico-financeira, conforme sua natureza
juridica, nos termos deste Termo de Referéncia e do Edital.

11.4. Observacao: para fins deste Termo de Referéncia, a prestacdo dos servicos técnicos
especializados objeto da contratacdo exige a participacdo de pessoa juridica com regularidade
fiscal e qualificacdo técnica compativel com as exigéncias da Portaria UAPESP/SAESP n° 1/2018,
vedada a contratacdo de pessoa fisica ou MEI que n&o demonstrem capacidade técnico-
operacional e responsabilidade técnica formal.

11.5. Qualificagdo Econdmico-Financeira: certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou
extrajudicial; balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um); declaracdo
subscrita por representante legal do licitante atestando o cumprimento das normas relativas a
saude e seguranca no trabalho e demais exigéncias legais aplicaveis.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Fundacéo Prevcom.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. A proponente devera indicar, em sua proposta, e-mail(s) oficial de comunicacéo,



responsabilizando-se, Unica e exclusivamente, pelo efetivo recebimento de todas as tratativas e
demais documentos encaminhados para o endereco eletronico indicado.

13.2. O recibo de confirmacdo de recebimento do e-mail enviado pela CONTRATANTE para o e-
mail indicado pela interessada, por si sO, basta para caracterizar a efetiva ciéncia e comunicacao.

13.3. E dispensada, portanto, a assinatura da Ordem de Inicio (Ol).

13.4. A proponente se obriga a atualizar o e-mail oficial de comunicacdo sempre que ocorrer
qualquer modificacdo temporaria ou definitiva, sendo consideradas validas, e efetivamente
entregues, todas as comunicagdes e documentos enviados para o correio eletronico indicado.

13.5. As mesmas regras serao utilizadas para cartas e documentos fisicos enviados ao endereco
da sede indicado na proposta.

13.6. O colaborador que receber o e-mail indicado ou a correspondéncia fisica enviada presume-
se autorizado pela interessada, ndo podendo esta alegar auséncia de algcada, por exemplo.

13.7. As proponentes assumem todos 0s custos de preparagao e apresentacao de suas propostas,
ndo sendo a CONTRATANTE, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducédo ou do resultado do processo de contratacéo.

13.8. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade de todas as informacdes e
de todos os documentos apresentados.

13.9. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, por despacho
motivado, revogar por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente que constitua
Obice manifesto e incontornavel, ou anular por ilegalidade, no todo ou em parte este processo, sem
que tenham os interessados direito a qualquer indenizacdo, conforme art. 71 da Lei Federal n°
14.133/2021.

13.10. A contratagdo sera formalizada mediante a emissdo da Ordem de Fornecimentos assinada
pelo Gestor da contratacao.

13.11. Fica, desde logo, eleito o Foro Civel da Comarca da Capital de Sdo Paulo para dirimir
guaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

13.12. Eventuais duvidas poderdo ser dirimidas unicamente pelo endereco eletrbnico
comprasprevcom@sp.gov.br.

13.13. A apresentacdo de Proposta implica na aceitacdo tacita de todas as disposi¢des contidas.

Séo Paulo, na data da assinatura digital.

ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO N° 033/2026

Processo SEI n°: 271.00000510/2026-52

A FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO ESTADO DE SAO PAULO -
PREVCOM, inscrita no CNPJ/MF sob n° 15.401.381/0001-98, com sede na Rua Libero Badaro,
377, Centro Histérico, Sdo Paulo/SP, CEP: 01009-906, neste ato representada por seu Diretor-
Presidente, Sr. SYLVIO EUGENIO DE ARAUJO MEDEIROS, no uso da competéncia conferida



pelo artigo 45, incisos |, Il e V, do Decreto Estadual n° 57.785, de 10.02.2012 e por sua Diretora
Administrativa, Sra. Vanessa Pacheco de Souza Roméao Ceron, doravante denominada
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXX., inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
XXXXXXXX, sediado(@) na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) por seus procuradores XXXXXXXXXXXXX conforme
atos constitutivos da fornecedora, tendo em vista o que consta no SEI Processo n°
271.00000510/2026-52 e em observancia as normas previstas no Regulamento de Contratacfes e
Gestao de Bens e Servicos da Fundacéo de Previdéncia Complementar do Estado de Séao Paulo,
mediante as condi¢des e clausulas a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO
1. O objeto do presente instrumento € a

1.1 Contratacdo de servicos técnicos arquivisticos para gestdo, organizacdo, classificacao,
catalogacdo, conservacgédo, higienizacdo, descarte autorizado e curadoria do acervo documental
fisico (“Prevcom” ou “Fundacé&o”), em conformidade com as Portarias UAPESP/SAESP n° 1/2018,
05/2021, 09/2022 e o Decreto n° 48.897/2004 e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

2.1. O prazo estimado de execucdo do servico serd de 180 (cento e oitenta) dias, com inicio em
XXXXXX e término em XXXXX.

2.2. A vigéncia contratual serd definida por escopo, considerando-se encerrada com o ateste
definitivo emitido pelo gestor do contrato, nos termos do Termo de Referéncia n°® 033/2026.

2.3. Caso o0 objeto ndo seja concluido dentro do prazo estimado no item 2.1, a vigéncia sera
automaticamente prorrogada até a sua conclusdo, independentemente de termo aditivo, nos
termos do art. 111 da Lei Federal n°® 14.133/2021, mediante simples apostilamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s
prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia n® 033/2026, anexo a este Contrato e no RGC/PREVCOM.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1 Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

5.1. O valor total estimado da contratagcdo é de R$ XXX (XXXXXXXX), a ser pago de forma
vinculada ao volume de caixas-arquivo efetivamente processadas, em 3 (trés) parcelas, conforme
cronograma financeiro previsto no item 4 do Termo de Referéncia n° 033/2026: 12 parcela (300
caixas), correspondente a 30% do valor global; 22 parcela (700 caixas acumuladas),
correspondente a 30% do valor global; e 32 parcela final (1.000 caixas e conclusdo do objeto),
correspondente a 40% do valor global.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia n° 033/2026, que constitui parte integrante deste Contrato



CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os precos contratados séo fixos e irreajustaveis durante toda a vigéncia contratual, tendo em
vista que a execucdo do objeto esta limitada ao prazo de 180 (cento e oitenta) dias corridos,
contados da emissédo da Ordem de Servico, inferior ao interregno minimo de 1 (um) ano exigido
para a incidéncia de reajuste de precos, nos termos do art. 25, § 7°, e do art. 92, inciso XVIII,
ambos da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.2. Caso, por fato imputavel a Contratante, & Contratada, ou por caso fortuito ou forca maior, a
vigéncia contratual venha a ser prorrogada para além de 1 (um) ano, contado da data-base do
orcamento estimado, os pre¢os contratados poderdo ser reajustados, mediante requerimento da
parte interessada, pela variacdo do indice IPC-FIPE, exclusivamente sobre a parcela
remanescente ainda ndo executada.

7.3. O eventual reajuste de que trata o item 7.2 sera formalizado por simples apostilamento,
dispensada a celebracdo de termo aditivo

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1-S&o obrigacdes do Contratante:

8.1.1-Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2-Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3-Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.4-Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
Contratado;

8.1.5-Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade;

BN

8.1.6- Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no
prazo, forma e condi¢Bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7- Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.1.8- A Contratante terd o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacédo motivada, por igual periodo.

8.1.9- Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.1.10- Notificar o Contratado quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.11 - Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante.

8.2 - O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro ndo
se iniciara enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada
pelo Contratante para adequada instru¢ao do requerimento.

8.3 - A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus profissionais, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO



9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes estabelecidas em lei, e aguelas constantes
deste Contrato e da documentacdo que o integra, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacfes a seguir dispostas:

9.2. Designar e manter preposto aceito pela Contratante para representar o Contratado na
execucao do contrato.

9.3. A indicacdo ou a manutencdo do preposto do Contratado poderd ser recusada pelo
Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados e que sejam estritamente
necessarios ao cumprimento do objeto deste Contrato;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagcéo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, observado o
disposto na clausula 9.7, abaixo, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de acordo com o
Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), e, subsidiariamente, com o Cédigo Civil,
bem como por todo e qualquer dano que comprovada e exclusivamente vier a causar a
Contratante ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante,
gue ficar4 autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.9. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato;

9.10. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, ou em outros meios eletrénicos habeis de informa¢cdes o contratado
devera atender a notificacdo para entregar ao setor responséavel pela fiscalizacdo do contrato, no
prazo de 05 ( cinco ) dias uteis, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 2) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual/ Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do contratado que tenham sido
exigidas para fins de habilitacdo na documentacdo que integra este instrumento; 3) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato relativas a
seus proprios empregados, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante;

9.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, nos prazos estabelecido no Termo de Referéncia, qualquer
ocorréncia anormal na prestacao do servico.

9.13. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos
gue sejam estritamente necessarios ao cumprimento do objeto do Contrato.

9.14. Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, as funcionalidades especificadas no Termo de
Referéncia.

9.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
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condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacéo;

9.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo;

9.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes da Contratante obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato que sejam indicadas como confidenciais ou que, por sua natureza,
razoavelmente devam ser interpretadas como confidenciais;

9.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacéo;

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD
10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos

0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo do contrato firmado, a partir da apresentacéo
da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacao
expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

10.4. A Contratante devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de sub operacéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacOes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir do presente contrato, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horéario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacdo desses dados pela Contratante nas hipoteses previstas na LGPD.
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10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o 8§ 1° do art. 26 da LGPD dever&do ser comunicados
a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS NORMAS DE CONDUTA

11.1. As partes deverdo observar todas as leis aplicaveis aos atos de improbidade e de combate a
corrupcao, em especial a Lei n°® 12.846, de 2013, as quais deverdo ser amplamente divulgadas e
conhecidas por todos 0s seus prepostos, representantes e colaboradores;

11.2. Quaisquer terceiros contratados pelo CONTRATADO, incluindo, mas sem se limitar a,
fornecedores e prestadores de servicos, deverdo ter conhecimento das sobreditas leis e
comprometer-se com sua observancia nas atividades desenvolvidas no ambito deste contrato;

11.3. A CONTRATANTE nao sera responsavel por acdes ou danos decorrentes ou relacionados
ao ndo cumprimento, pela CONTRATADA, das leis anticorrupcdo e da presente clausula,
podendo, neste caso, considerar rescindido o contrato, sem prejuizo da instauracdo de
sindicancia, nos termos previstos no Cédigo de Etica e Conduta da SP PREVCOM e da aplicag&o
de sanc¢des penais e administrativas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

12.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao, nos termos do
item 6.3.1 do Termo de Referéncia n° 033/2026, tendo em vista a natureza, o valor e o prazo de
execucao do objeto.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos
artigos 137 a 139 e 155 a 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.1.1. O CONTRATADO reconhece desde j4 os direitos do CONTRATANTE nos casos de
extincdo por ato unilateral da Administracéo, prevista no artigo 138 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.1.2. O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°®
14.133, de 2021, devendo a extincdo ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.1.3 A extingdo do contrato administrativo podera ocorrer ainda nos termos do artigo 105 do
RGC/PREVCOM:

| - determinada por ato unilateral e escrito da PREVCOM, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

[l - determinada por decisédo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou compromisso
arbitral, ou por decisao judicial.

13.1.4. A alteracao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo contratual se néo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.1.4.1. Se a operacgao societaria de que trata a subdivisdo acima implicar mudanca em pessoa
juridica contratada, devera ser formalizada alteracdo subjetiva por termo aditivo.

13.2. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido da indicagéo de:
13.2.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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13.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.2.3. Indenizacdes e multas.

13.3. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico-financeiro, hipoétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.4. Se for constatada irregularidade no procedimento licitatorio ou na execuc¢do contratual, caso
nao seja possivel o saneamento, a decisdo pelo Contratante sobre a suspensdo da execucdo ou
sobre a declaracdo de nulidade do contrato somente serd adotada na hipétese em que se revelar
medida de interesse publico, observado o disposto nos artigos 147 a 149 da Lei n° 14.133, de
2021, conferindo-se ao Contratado oportunidade para prévia manifestacdo e participagdo na
instrucao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo estdo previstas na Conta Contabil
40201040601000000 - Gestao/Planejamento Estratégico

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s a previsao
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n°® 14.133, de 2021, no RGC, e nos preceitos e 0s principios de direito publico.

15.1.1 Subsidiariamente, aplica-se a Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de defesa do Consumidor e
0s principios e regras da teoria geral dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021 combinado com os artigos 103 a 105 do RGC/PREVCOM.

16.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, oS acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do Contratante, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para servicos cujo aditamento se fizer
necessario, esses serdo fixados por meio da aplicacdo da relacdo geral entre os valores da
proposta e o do orcamento-base da Administracdo sobre os precos referenciais ou de mercado
vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos no artigo 125 da Lei n°
14.133, de 2021.

16.4. Eventuais alteracBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, respeitadas as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021, admitindo-se que, nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, a formalizacdo do aditivo ocorra no prazo
maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.5. Caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua o0s encargos do
Contratado, o equilibrio econdmico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

16.6. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.



CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Diario Oficial do Estado de
Séo Paulo, Caderno Executivo, Secao Atos Normativos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que n&o puderem ser compostos pela
conciliacéo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 01
(uma) via, que, lido e achado conforme pelo Contratado e pelo Contratante, vai por eles assinado
para que produza todos os efeitos de Direito, sendo assinado também pelas testemunhas abaixo
identificadas.

S&o Paulo, na data da assinatura digital.

ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 033/2026
Processo Administrativo SEI n° 271.00000510/2026-52

1. INFORMAGCOES BASICAS

Processo Administrativo SEI n° 271.00000510/2026-52
Contratagéo n° 033/2026 — Prevcom
Area solicitante Geréncia de Administracao / Diretoria Administrativa

Contratacdo de empresa especializada em servigos técnicos
arquivisticos para gestao, organizacao, classificacao,
. catalogacao, conservacgéao, higienizacdo, descarte autorizado e
Objeto : L ~
curadoria do acervo documental fisico da Fundagé&o, com
atividade acessoéria de identificagdo da cobertura de
digitalizacdo do acervo fisico existente.

Prazo estimado de 180 (cento e oitenta) dias corridos a contar da Ordem de
execucao Servigo
Regime de execugéo Empreitada por preco global — contratagéo por escopo

Lei Federal n°® 14.133/2021; Decreto Estadual n°® 48.897/2004;
Legislacao de referéncia Portarias UAPESP/SAESP n° 1/2018, 05/2021 e 09/2022; Lei
Federal n° 13.709/2018 (LGPD)



2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

A Fundacdo de Previdéncia Complementar do Estado de Sdo Paulo — Prevcom acumulou, ao
longo de sua trajetoria institucional, um acervo documental fisico estimado em 1.000 (mil) caixas-
arquivo padrdo, composto por processos administrativos, registros funcionais, documentos
contabeis e financeiros, contratos e demais documentos inerentes a atividade-meio e a atividade-
fim da Fundacéo.

Esse acervo ndo dispde de tratamento arquivistico sisteméatico, 0 que gera os seguintes problemas
concretos:

— dificuldade de localizacdo e recuperacdo de documentos, com impacto direto na eficiéncia
administrativa e na tomada de decisdes;

— risco de perda ou deterioragdo de documentos com prazo de guarda vigente ou de valor
permanente, por auséncia de conservagao preventiva;

— ocupacao ineficiente de espaco fisico, em razdo da manutengédo de documentos sem destinacdo
técnica definida;

— risco de descarte irregular, por auséncia de Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)
aplicada e de procedimento formal de eliminacgao;

— dificuldade de cumprimento das obrigacbes legais e regulatorias relacionadas a gestao
arquivistica, a transparéncia e ao acesso a informagao.

Adicionalmente, parte do acervo fisico da Fundacéo foi objeto de digitalizacdo em contratacdo
anterior, ja encerrada. Contudo, ndo ha mapeamento sistematico que permita identificar, com
clareza e por documento, quais itens do acervo fisico possuem copia digitalizada correspondente e
guais ainda existem apenas em suporte fisico. Essa lacuna dificulta o planejamento de futuras
acoOes de digitalizacdo e compromete a consisténcia e a rastreabilidade do patrimdnio documental.

Importa destacar que os documentos natos digitais da Fundacdo — assim entendidos aqueles que
nunca tiveram suporte fisico — nédo integram o escopo desta contratacdo, sendo objeto de gestao
autdbnoma pelos sistemas internos da Prevcom.

Diante desse contexto, a contratacdo de empresa especializada em gestédo arquivistica mostra-se
necessaria e urgente, sendo a solucdo técnica mais adequada para o0 enfrentamento dos
problemas identificados, em conformidade com as normas do Arquivo Publico do Estado de Séao
Paulo e do Sistema de Arquivos do Estado de Sdo Paulo (SAESP).

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo deverd garantir a execucdo de servicos técnicos arquivisticos especializados,
abrangendo exclusivamente o acervo documental fisico da Fundacéo. Os requisitos minimos séo:

a) Quanto ao escopo dos servigos:

— classificac@o e organizacdo do acervo fisico, conforme Plano de Classificacdo e TTD adotados
pela Fundacéo (Atividade-Meio e Atividade-Fim);

— catalogacdo e indexacdo do acervo fisico, com atribuicdo de metadados descritivos que
assegurem rastreabilidade e localizacao;

— conservacao preventiva e higienizacdo dos documentos, com acondicionamento adequado;

— descarte documental autorizado, observado o rito do Decreto Estadual n® 48.897/2004 (Listagem
de Eliminacéo, analise pela CADA, Edital de Ciéncia de Eliminacdo e Termo de Elimina¢éo);

— identificacdo e curadoria de documentos com valor historico ou institucional, para fins de
constituicdo de acervo memorial;

— atividade acessoria de identificacdo da cobertura de digitalizacdo: cotejamento, caixa a caixa,
entre o acervo fisico tratado e os registros de digitalizacao existentes fornecidos pela Prevcom,
com emissdo de mapa de cobertura e lista de documentos fisicos sem versdo digitalizada



correspondente.
b) Quanto a equipe técnica:

— a Contratada devera contar com ao menos um arquivista técnico responsavel, com graduacao
em Arquivologia ou pos-graduacéo lato sensu em Gestdo Documental, registro ativo no Conselho
Regional de Arquivologia (CRA) e experiéncia comprovada em gestdo de acervos documentais
fisicos;

— 0 arquivista sera responsavel pela supervisdo técnica, pela assinatura de todos os pareceres,
relatorios e termos emitidos e pela orientacdo técnica a Comissao de Avaliacdo de Documentos e
Acesso (CADA) da Fundacéo.

¢) Quanto a conformidade normativa:

— observancia das Portarias UAPESP/SAESP n° 1/2018, 05/2021 e 09/2022 e do Decreto Estadual
n° 48.897/2004;

— protecdo de dados pessoais acessados durante a execucdo, nos termos da Lei Federal n°
13.709/2018 (LGPD);

— sigilo absoluto sobre o contetdo dos documentos tratados, mediante assinatura de Termos de
Confidencialidade individuais por todos os colaboradores.

d) Quanto ao pagamento e ao prazo:

— contratacdo por escopo, com pagamento em 3 (trés) parcelas vinculadas ao volume de caixas
processadas e ao ateste formal do fiscal técnico: 12 parcela (300 caixas / 30%) até o 63° dia; 22
parcela (700 caixas / 30%) até o 127° dia; 32 parcela final (1.000 caixas + relatorios finais / 40%)
até o 180° dia;

— prazo total de execucéo: 180 (cento e oitenta) dias corridos a contar da Ordem de Servico.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado com base em dados extraidos do sistema ComprasGov,
em consulta a contratacdes similares realizadas por 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
estadual, e em pesquisa de precos direta junto a fornecedores especializados em gestao
arquivistica.

O estudo demonstrou que o mercado de gestdo documental é composto por fornecedores de
diferentes portes, com solucdes que variam desde servicos manuais de organizacao e catalogacao
até metodologias estruturadas para tratamento de grandes volumes de acervo fisico. A presenca
de arquivista técnico responsavel — exigéncia prevista nesta contratacdo — € pratica usual no
mercado e ndo representa restricao indevida a competitividade.

Identificou-se que o setor possui fornecedores com experiéncia comprovada em acervos de
entidades publicas, inclusive previdenciarias e financeiras, com dominio das normas do SAESP e
capacidade de execugdo compativel com o volume estimado de 1.000 caixas-arquivo. A pesquisa
evidenciou disponibilidade de mercado suficiente para assegurar competitividade no certame
licitatorio.

Os precos pesquisados foram utilizados como referéncia para composi¢do do valor estimado da
contratacdo, conforme secdo 5 deste ETP. A metodologia de pesquisa e os documentos de
suporte encontram-se juntados ao processo administrativo.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DO VALOR DA CONTRATAGAO

O levantamento interno do acervo foi realizado pela Comissado de Avaliacdo de Documentos e
Acesso (CADA), identificando aproximadamente 1.000 (mil) caixas-arquivo padrdo, com média de
1.000 (mil) folhas por caixa (formato A4), totalizando cerca de 1.000.000 (um milh&o) de folhas.

O escopo volumétrico refere-se exclusivamente ao acervo fisico. A atividade acessoria de



identificacdo de cobertura de digitalizagdo ndo implica acréscimo de volume, sendo executada de
forma integrada ao tratamento fisico de cada caixa.

6. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO

A contratacdo serd realizada de forma integral, com um Uunico fornecedor responsavel pela
execucdo de todos os servigcos. A solugdo ndo comporta parcelamento por item ou lote pelos
seguintes fundamentos:

— integracdo operacional: as atividades de classificacdo, catalogacdo, higienizacdo, descarte e
curadoria histérica séo interdependentes e devem ser executadas de forma coordenada, sob a
supervisdo de um unico arquivista técnico responsavel. A divisdo entre fornecedores distintos
criaria interfaces de responsabilidade técnica que poderiam comprometer a qualidade, a
rastreabilidade e a uniformidade do tratamento arquivistico;

— responsabilidade técnica unificada: a existéncia de um Unico contratado assegura a
responsabilizacdo integral pela integridade do acervo fisico, pela conformidade dos procedimentos
de descarte e pela qualidade dos entregaveis, eliminando o risco de sobreposi¢cdo ou omissao de
responsabilidades;

— economicidade e eficiéncia: a contratagéo integral favorece economias de escala, reduz custos
de mobilizacdo e desmobilizacdo de equipes, simplifica a gestdo contratual e permite melhor
aproveitamento do cronograma de execucao;

— aderéncia ao art. 40, 81°, da Lei Federal n°® 14.133/2021: o ndo parcelamento justifica-se pela
natureza do objeto, cuja execucdo fragmentada representaria risco técnico para o resultado final,
sem beneficio equivalente em termos de competitividade.

A deciséo pelo ndo parcelamento néo restringe indevidamente a competitividade do certame, uma
vez que o mercado de gestdo arquivistica dispde de fornecedores com capacidade de execucédo
integral do objeto.

7. CONTRATACGES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&o héa contratacdes em andamento relacionadas ao objeto desta contratacéo.

Registra-se que houve contratacdo anterior voltada exclusivamente a digitalizacdo de parte do
acervo documental da Fundacdo, ja concluida. Os documentos digitalizados naquela ocasido
constituem o conjunto de registros escaneados cujos documentos fisicos correspondentes deverao
ser identificados como parte da atividade acessoria prevista neste ETP. Nao ha sobreposi¢éo entre
0S objetos.

N&o h& previsdo de novas contratacdes de natureza similar, sendo a presente suficiente para
atender a demanda atual de gestédo do acervo fisico da Fundacéo.

8. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A presente contratacao esta incluida no Plano de Contrata¢cées Anual (PCA) da Fundacgéo para o
exercicio de 2026, nos termos do Decreto Estadual n® 67.689/2023, e alinha-se as seguintes
diretrizes estratégicas e normativas:

— eficiéncia administrativa e melhoria dos processos internos de gestao da informacéo;

— conformidade com a legislacao arquivistica estadual e com as normas do Arquivo Publico do
Estado de S&o Paulo;

— preservacao do patrimdnio documental e da memoria institucional da Fundacao;

— cumprimento das obrigacdes decorrentes da Lei de Acesso a Informacdo (Lei Federal n°
12.527/2011) e da LGPD (Lei Federal n® 13.709/2018);

— racionalizacdo do uso de espaco fisico e de recursos humanos, liberando servidores para



atividades-fim.

A contratacdo integra o conjunto de acdes institucionais voltadas a governanca documental e a
modernizagdo da gestdo administrativa da Prevcom.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a execucao dos servi¢cos, espera-se alcancar os seguintes resultados:
Resultados diretos:

— acervo fisico da Fundagéo integralmente classificado, catalogado, higienizado e acondicionado,
com rastreabilidade assegurada por codigo de identificag&o Unico;

— Tabela de Temporalidade de Documentos aplicada ao acervo, com identificacdo clara dos
documentos com prazo de guarda vigente, dos passiveis de eliminacdo e dos de guarda
permanente;

— documentos com prazo de guarda expirado descartados de forma regular, com observancia do
rito legal (Listagem de Eliminacdo, CADA, Edital de Ciéncia de Eliminacdo e Termo de
Eliminag&o);

— mapa de cobertura de digitalizacdo do acervo fisico, permitindo a Fundacéo identificar quais
documentos fisicos possuem copia digitalizada e quais ainda existem apenas em suporte fisico;

— documentos com valor histérico ou institucional identificados, selecionados e acondicionados
adequadamente, com orientacdes para constituicdo de acervo memorial.

Resultados indiretos:
—reducao do tempo de localizagéo de documentos e aumento da eficiéncia administrativa,;
— liberacéo de espaco fisico ocupado por documentos sem destinacdo técnica definida;

— reducéo do risco juridico associado ao descarte irregular ou a perda de documentos com prazo
de guarda vigente;

— subsidios para o planejamento de futuras ac6es de digitalizacdo, a partir do mapa de cobertura
gerado;

— contribuicdo para a memoria institucional da Fundag&do, com potencial de aproveitamento em
acOes culturais e educativas.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para viabilizar a adequada execugdo dos servigos, as seguintes providéncias deverdo ser
adotadas pela Contratante previamente ao inicio da execucgao:

— preparacdo do espaco fisico que recebera a equipe contratada, assegurando condi¢des
adequadas de acesso, seguranca, iluminacao e manuseio dos documentos;

— designacéao formal do gestor e dos fiscais técnico e administrativo do contrato, com capacitacao
prévia quanto as especificidades da contratacdo por escopo, as normas arquivisticas aplicaveis e
aos procedimentos de medicao e ateste;

— disponibilizacdo, a equipe contratada, dos Planos de Classificacdo e das Tabelas de
Temporalidade de Documentos (Atividade-Meio e Atividade-Fim) vigentes na Fundacéao;

— fornecimento dos acessos e referéncias necessarios para que a Contratada realize o
cotejamento entre o acervo fisico e os registros de digitalizacdo existentes (atividade acessoria);

— articulagédo entre a Contratada e a Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso (CADA)
para validacdo dos procedimentos de descarte;

— instrucdo do processo de eliminagdo documental junto a CADA e ao Arquivo Publico do Estado,
incluindo elaboracdo e aprovacdo da Listagem de Eliminacdo — etapa de responsabilidade da



Contratante, a ser subsidiada tecnicamente pela Contratada.

Os riscos decorrentes da eventual auséncia das providéncias acima serdo registrados no Mapa de
Riscos do contrato.

11. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Os impactos ambientais associados a execuc¢do dos servicos sao predominantemente positivos,
destacando-se:

— reducdo do volume de documentos armazenados mediante descarte técnico e autorizado, com
aproveitamento para reciclagem do material descartado;

— utilizacdo de materiais de acondicionamento reciclaveis ou reutilizaveis pela Contratada,
conforme exigéncia do Termo de Referéncia;

— preferéncia por métodos de destruicdo documental com menor impacto ambiental (trituramento
com reciclagem posterior, em detrimento de incineracao);

— conservacao preventiva do acervo remanescente, reduzindo o risco de degradacéo e evitando
descartes prematuros por deterioracgéo.

Nao foram identificados impactos ambientais negativos relevantes associados ao objeto desta
contratacdo. A solucdo proposta é compativel com os principios da sustentabilidade ambiental
previstos no art. 11, inciso 1V, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Com base nos elementos reunidos neste Estudo Técnico Preliminar, declara-se a viabilidade da
contratacdo, pelos seguintes fundamentos:

— a necessidade foi devidamente caracterizada, com identificacdo dos problemas concretos
decorrentes da auséncia de tratamento arquivistico do acervo fisico da Fundacéo;

— a solucéo proposta € tecnicamente adequada, juridicamente fundamentada e compativel com as
normas arquivisticas e legais aplicaveis;

— 0 mercado dispde de fornecedores com capacidade de execucdo compativel com o escopo e o
volume estimados, assegurando competitividade no processo licitatério;

— 0 valor estimado é compativel com os precos praticados no mercado, conforme pesquisa de
precos juntada aos autos;

— 0 prazo estimado de 180 dias corridos é factivel, considerando o volume de 1.000 caixas-arquivo
e o ritmo de processamento compativel com equipe adequada;

— 0S aspectos técnicos, operacionais, econémicos, ambientais e de conformidade foram avaliados
e considerados satisfatorios.

Conclui-se pela recomendacéo do prosseguimento do processo de contratacdo, com elaboracao
do Termo de Referéncia e adocao das providéncias licitatorias cabiveis.

S&o Paulo, na data da assinatura digital.



ANEXO Ill - ANALISE E GERENCIAMENTO DE RISCOS
Processo Administrativo SEI n°® 271.00000510/2026-52
Contratacdo n°: 033/2026 — Prevcom

1. INFORMACOES BASICAS

Processo Administrativo SEI n°® 271.00000510/2026-52

Contratacdo n°: 033/2026 — Prevcom

Area solicitante: Diretoria Administrativa / Geréncia de Administrac&o

Objeto: Contratacdo de servigcos técnicos arquivisticos para gestdo, organizacdo, classificagao,
catalogacdo, conservacado, higienizacdo, descarte autorizado e curadoria do acervo documental
fisico da Prevcom, incluindo identificagdo de cobertura de digitalizacdo e documentos historicos.

Risco 1. Extravio, perda ou dano ao acervo documental
Fase: execucdo do contrato
Probabilidade: baixa | Impacto: alto

Danos: Perda definitiva de documentos institucionais, prejuizos operacionais, juridicos e
regulatérios, comprometimento da rastreabilidade documental, responsabilizacdo administrativa da
Fundacao e impacto reputacional.

Acéo Preventiva: Exigir controle rigoroso de movimentacdo do acervo, rastreabilidade por caixas e
documentos, supervisdo do arquivista responsavel, controle de acesso ao ambiente, assinatura de
termos de confidencialidade e realizacdo de auditorias amostrais perioddicas.

Acao de Contingéncia: Suspensdo imediata das atividades relacionadas ao incidente, apuracéo
administrativa, acionamento contratual da responsabilidade da contratada, aplicacdo de
penalidades, elaboracdo de relatorio circunstanciado e adocdo de medidas de recuperagao
documental, quando possivel.

Risco 2. Descarte indevido de documentos
Fase: execucao do contrato
Probabilidade: baixa | Impacto: alto

Danos: Eliminacao irregular de documentos com prazo de guarda vigente, perda de informagdes
estratégicas e institucionais, responsabilizacdo perante 6rgdos de controle e comprometimento da
memdria institucional.

Acao Preventiva: Exigir estrita observancia ao Decreto Estadual n° 48.897/2004, aprovagéo formal
da CADA, autorizacdo expressa da Contratante antes de qualquer descarte e conferéncia prévia
das Listagens de Eliminagéao.

Acdo de Contingéncia: Interrupcdo imediata do descarte, instauracdo de procedimento
administrativo, comunicacdo aos 06rgdos competentes e revisdo integral dos documentos
classificados para eliminacgéo.

Risco 3. Atraso na execucao dos servicos
Fase: execucao do contrato
Probabilidade: média | Impacto: médio

Danos: Descumprimento do cronograma fisico-financeiro, atraso na organizacdo do acervo,
impacto nas atividades administrativas da Fundacéo e necessidade de prorrogacao contratual.

Acdo Preventiva: Acompanhamento periddico pela fiscalizagcdo, definicdo clara de marcos de
entrega, exigéncia de cronograma executivo detalhado e monitoramento continuo da produtividade
da equipe.



Acdo de Contingéncia: Notificacdo formal da contratada, aplicacdo de glosas e penalidades
previstas contratualmente, readequacdo do cronograma e reforco operacional da equipe
executora.

Risco 4. Inconsisténcias na catalogacao e indexacao documental
Fase: execucgdo do contrato
Probabilidade: média | Impacto: médio

Danos: Dificuldade de localizacdo futura dos documentos, perda de rastreabilidade, retrabalho
operacional e comprometimento da gestdo documental da Fundacéao.

Acdo Preventiva: Realizacdo de auditorias amostrais periodicas, utilizacdo padronizada de
instrumentos arquivisticos, supervisdo continua do arquivista responsavel e validacado técnica das
entregas.

Acdo de Contingéncia: Determinacdo de retrabalho sem 6nus a Contratante, reviséo integral dos
registros inconsistentes e refor¢co da supervisao técnica.

Risco 5. Vazamento ou acesso indevido a informacdes sensiveis
Fase: execucao do contrato
Probabilidade: média | Impacto: alto

Danos: Violacdo de sigilo institucional, exposicdo de dados pessoais e sensiveis,
responsabilizacdo com fundamento na LGPD e danos reputacionais a Prevcom.

Acao Preventiva: Exigéncia de termos de confidencialidade, restricdo de acesso ao acervo,
controle de circulacdo de documentos, vedacdo de reproducdo ndo autorizada e monitoramento
das atividades da contratada.

Acado de Contingéncia: Comunicacdo imediata a Administracdo, apuracdo do incidente, bloqueio
de acessos, adogcdo de medidas corretivas e aplicagcdo de san¢Oes administrativas, civis e
contratuais.

Risco 7. Equipe técnica insuficiente ou inadequadamente qualificada
Fase: execucao do contrato
Probabilidade: média | Impacto: médio

Danos: Comprometimento da qualidade técnica dos servigos, atrasos na execucdo e aumento da
incidéncia de erros operacionais.

Acao Preventiva: Exigéncia de arquivista responsavel com experiéncia comprovada, validacao da
qualificacdo técnica durante a habilitacdo e fiscalizacdo continua da execugéo contratual.

Acdo de Contingéncia: Solicitacdo de substituicdo de profissionais, reforco da equipe técnica e
aplicacdo das penalidades cabiveis em caso de descumprimento contratual.

Séo Paulo, na data da assinatura digital.

Livia Sant'Anna Carvalho
Gerente de Administracao



ANEXO IV - MODELO(S) DE DECLARACAO(OES)
MODELO DE DECLARACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(em papel timbrado do licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha condicdo
de representante legal de (nome empresarial ou denominacao),
interessado em patrticipar do Pregéo Eletrénicon® __ /  , Processon® /| , DECLARO, sob

as penas da Lei, que o licitante:

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do paragrafo tnico do
artigo 117 da Constituicao Estadual,

b) no caso de utilizacdo na execucdo do objeto deste certame de produtos ou subprodutos
florestais de origem nativa da flora brasileira referidos no artigo 1° do Decreto estadual n° 66.819,
de 6 de junho de 2022, cumprira a obrigacdo de proceder as respectivas aquisicdes de pessoa
juridica com inscri¢éo validada no CADMADEIRA, em conformidade com o Decreto supracitado;

c) no caso de utilizacdo na execucdo do objeto deste certame de produtos ou subprodutos de
origem mineral referidos no § 1° do artigo 1° do Decreto estadual n°® 67.409, de 28 de dezembro de
2022, cumprird a obrigacdo de proceder as respectivas aquisicdes de pessoa juridica com
inscricdo validada no CADMINERIO, em conformidade com o Decreto supracitado;

d) tem ciéncia de que o descumprimento do Decreto estadual n° 66.819, de 2022, ou do Decreto
estadual n° 67.409, de 2022, podera acarretar a extincdo do contrato por ato unilateral da
Administracdo, bem como a aplicacdo das sanc¢des administrativas cabiveis, observadas as
normas legais e regulamentares pertinentes, independentemente da responsabilizacdo na esfera
criminal; e

e) se compromete a cumprir o disposto na Lei estadual n° 12.684, de 26 de julho de 2007, a qual
proibe o uso, no Estado de Sao Paulo, de produtos, materiais ou artefatos que contenham
quaisquer tipos de amianto ou asbesto ou outros minerais que, acidentalmente, tenham fibras de
amianto na sua composicao.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

ou
[segunda alternativa de redacdo para o modelo de declaracao]

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do paragrafo tnico do
artigo 117 da Constituicdo Estadual; e
b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a néao

disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019
de 1974, com redacg&o dada pela Lei n°®13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/legislacao/constituicao_estadual.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L6019.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2017/Lei/L13467.htm

(Nome/assinatura do representante legal)

ANEXO V - DECLARAGAO DE CONHECIMENTO PLENO DAS CONDIGCOES E
PECULIARIDADES DA CONTRATACAO

(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha condicdo
de responsavel técnico de (nome empresarial ou denominac&o),
interessado em participar do Preg&o Eletrénicon®___/ , Processon®___/ , DECLARO que o
licitante tem conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades da contratagdo, que nao realizou
a vistoria prévia prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e
consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a vistoria prévia que lhe
havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hipdtese modificagbes nos pre¢os, prazos ou condi¢cbes ajustadas, tampouco
alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocag¢do de insuficiéncia de
dados ou informagdes sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitag&o.

(Local e data)

(nome/assinatura/qualificacdo do responsavel técnico)

ANEXO VI - MODELOS REFERENTES A VISTORIA PREVIA

(modelo a ser preenchido e assinado por representante da CONTRATANTE e da licitante, na
hiptese de realizacdo de vistoria prévia nos termos do item 6.4 do Termo de Referéncia n°
033/2026)

DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaramos, para os devidos fins de participacdo no Pregdo Eletrénicon® /|, Processo n°
271.00000510/2026-52, que o(a) Sr(a). , portador(a) do
CPF n° , representante técnico da empresa (nome
empresarial ou denominacao), inscrita no CNPJ sob o n° , compareceu, em

I , as dependéncias da Fundacéo de Previdéncia Complementar do Estado de Séo

Paulo — Prevcom, localizada na Rua Libero Badaré, 377, Centro Histérico, Sdo Paulo/SP, e
realizou vistoria prévia ao local de execucdo dos servicos objeto desta licitagdo, tomando
conhecimento de todas as condi¢des e peculiaridades necessérias a elaboracdo de sua proposta



comercial, nos termos do item 6.4 do Termo de Referéncia n°® 033/2026.

O licitante declara estar ciente de que, em conformidade com o Edital, ndo podera pleitear, em
nenhuma hipo6tese, modificacdes nos precos, prazos ou condigbes ajustadas, tampouco alegar
guaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacéo de insuficiéncia de dados
ou informacdes sobre o acervo e o local em que sera executado o objeto da licitacao.

(Local e data)

Representante da CONTRATANTE

Representante técnico da licitante

ANEXO VII - PLANILHA ORGAMENTARIA

Processo n° 271.00000510/2026-52 — Pregéo Eletrénico n° /

Regime de execucado: empreitada por preco global. Os valores abaixo refletem a estimativa de
referéncia da Administracdo (Estudo Técnico Preliminar n°® 033/2026); a proposta vencedora
devera apresentar planilha equivalente com os valores efetivamente ofertados, mantida a mesma
estrutura de categorias.

Valor Valor total

Categoria de servico Unidade | Qtde. unitario (R$) (RS)

Servigos técnicos arquivisticos
para gestdo, organizacao,
classificacao, )
catalogac&o, conservagao, Caixa- 1.000
higienizacao, descarte autorizado | &rquivo
e curadoria do acervo documental
fisico

Cronograma de pagamento vinculado ao volume de caixas-arquivo processadas, conforme item 4
do Termo de Referéncia n® 033/2026:

Caixas processadas % do valor

Parcela (acumulado) global Valor (R$)
12 1 — 300 caixas 30%
22 301 — 700 caixas 30%
32 (Final) 701 — 1.000 caixas 40%
TOTAL 1.000 caixas 100%

A licitante vencedora devera apresentar, no prazo estabelecido no Edital, planilha detalhada de
composicdo de precos, discriminando os custos com méao de obra, materiais, insumos,
equipamentos e demais encargos incidentes sobre cada categoria de servico, de modo a
demonstrar a exequibilidade da proposta.



ANEXO VIl - AVALIACAO DE EXECUGAO DE SERVICOS

(a ser preenchido pelo fiscal técnico do contrato, por faixa de execucgéo e ao final da contratacao,
com base nos indicadores do item 5.2 do Termo de Referéncia n® 033/2026)

Processo n®  271.00000510/2026-52 | Contrato n° A Contratada:

Faixa/parcela avaliada: () 12 (até 300 caixas) () 22 (até 700 caixas) () 32/ Final (até 1.000 caixas)
Periodo de referéncia: I a I

Resultado Atende

Indicador Meta minima apurado (SIN)

Prazo de execucéo por faixa Conforme cronograma aprovado
Qualidade da catalogacao
(auditoria amostral de 10%)

> 95% de precisdo

100% sem perdas, extravios ou
danos

100% autorizado, documentado
e rastreavel

Integridade do acervo fisico

Conformidade do descarte

Cobertura do mapa de 100% das caixas tratadas com
digitalizacdo situacdo registrada
100% no prazo, assinados pelo

Entrega de relatorios técnicos s
arquivista

Ocorréncias registradas no periodo (descrever eventuais ndo conformidades, notificacdes, glosas
propostas ou determinacgdes de retrabalho, conforme item 5.3 do Termo de Referéncia):

Conclusao do fiscal técnico:

() Entrega aprovada integralmente, sem ressalvas.

() Entrega aprovada com ressalvas (detalhar acima), sem prejuizo do ateste.

() Entrega ndo aprovada — pendéncias a sanar antes do ateste, conforme detalhado acima.

(Local e data)

Fiscal técnico do contrato
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