GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
CORREGEDORIA GERAL DA ADMINISTRACAO

Decreto n® 58.052, de 16 de &ibo de 2012

Regulamenta a Lei federal n° 12.527, de 18 de nbrede 2011, que regula o acesso
a informacoes, e da providéncias correlatas

GERALDO ALCKMIN, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULOj0 uso de
suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico promaeestdo dos documentos
publicos para assegurar 0 acesso as informacdes cwitidas, de acordo com o 8§ 2° do
artigo 216 da Constituicdo Federal e com o artiydalLei federal n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991,

CONSIDERANDO que cabe ao Estado definir, em leg@&bgpropria, regras especificas
para o cumprimento das determinacdes previstagengederal n°® 12.527, de 18 de no-
vembro de 2011, que regula o acesso a informacoes;

CONSIDERANDO as disposi¢des das Leis estaduai®:1i%7, de 30 de dezembro de
1998, que regula o processo administrativo e r2940.de 20 de abril de 1999, que dis-
pde sobre protecdo e defesa do usuario de sepitisos, e dos Decretos estaduais n°
22.789, de 19 de outubro de 1984, que instituiste8ia de Arquivos do Estado de S&o
Paulo - SAESP, n° 44.074, de 1° de julho de 19@86,rggulamenta a composi¢ao e
estabelece a competéncia das Ouvidorias, n°® 540275/ de abril de 2009, que reorga-
niza a Unidade do Arquivo Publico do Estado, daaCaisil, n°® 55.479, de 25 de feve-
reiro de 2010, que institui na Casa Civil o Con@téstor do Sistema Informatizado U-
nificado de Gestdo Arquivistica de Documentos erina¢bes - SPdoc, alterado pelo
de n° 56.260, de 6 de outubro de 2010, n° 55.5592dle marco de 2010, que institui 0
Portal do Governo Aberto SP e n°® 57.500, de 8 dembro de 2011, que reorganiza a
Corregedoria Geral da Administracéo e institui st&8na Estadual de Controladoria; e
Considerando, finalmente, a proposta apresentadaGreipo Técnico instituido pela
Resolucdo CC-3, de 9 de janeiro de 2012, junto@uité de Qualidade da Gestao Pu-
blica,

DECRETA:

CAPITULO |

Disposicoes Gerais

Artigo 1° - Este decreto define procedimentos a serem cddeswpelos 6rgaos e enti-
dades da Administracdo Publica Estadual, e pelada€eles privadas sem fins lucrativos
que recebam recursos publicos estaduais para iaaggal de atividades de interesse



publico, a vista das normas gerais estabelecidd®iniederal n° 12.527, de 18 de no-
vembro de 2011.

Artigo 2° - O direito fundamental de acesso a documentaysda informacdes sera
assegurado mediante:

| - observancia da publicidade como preceito gedd sigilo como excecao;

Il - implementacao da politica estadual de arquezgestéo de documentos;

lll - divulgacéo de informacdes de interesse pabliodependentemente de solicita-
coes;

IV - utilizacdo de meios de comunicagéao viabilizagela tecnologia da informagéao;

V - fomento ao desenvolvimento da cultura de trarémcia na administracao publica;
VI - desenvolvimento do controle social da admmaisdo publica.

Artigo 3° - Para os efeitos deste decreto, consideram-ssgamtes definicbes:

| - arquivos publicos: conjuntos de documentos pratbs, recebidos e acumulados por
orgdos publicos, autarquias, fundagdes instituddasiantidas pelo Poder Publico, em-
presas publicas, sociedades de economia mistdades privadas encarregadas da ges-
tdo de servigos publicos e organizacdes sociaiexarricio de suas fungdes e ativida-
des;

Il - autenticidade: qualidade da informacéo quédaesido produzida, expedida, recebi-
da ou modificada por determinado individuo, equigailm ou sistema,;

[l - classificagéo de sigilo: atribuicédo, pela @udade competente, de grau de sigilo a
documentos, dados e informacdes;

IV - credencial de seguranca: autorizagéo por tescancedida por autoridade compe-
tente, que habilita o agente publico estadual stvef exercicio de cargo, funcdo, em-
prego ou atividade publica a ter acesso a docursetidnlos e informacgdes sigilosas;

V - criptografia: processo de escrita a base dedostidgicos e controlados por chaves,
cifras ou cddigos, de forma que somente os usuatitigizados possam reestabelecer
sua forma original;

VI - custddia: responsabilidade pela guarda de mhectios, dados e informacdes;

VIl - dado publico: sequéncia de simbolos ou vaprepresentado em algum meio,
produzido ou sob a guarda governamental, em dewiaréle um processo natural ou
artificial, que ndo tenha seu acesso restritogmislacao especifica;

VIII - desclassificacdo: supresséo da classificadgigigilo por ato da autoridade com-
petente ou decurso de prazo, tornando irrestraoesso a documentos, dados e infor-
magcoes sigilosas;

IX - documentos de arquivo: todos os registrosrderinacdo, em qualquer suporte,
inclusive 0 magnético ou optico, produzidos, redebiou acumulados por érgdos e
entidades da Administracédo Publica Estadual, nccéote de suas fungdes e atividades;
X - disponibilidade: qualidade da informagé&o quelgser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

XI - documento: unidade de registro de informac@eslquer que seja 0 suporte ou
formato;

XIl - gestdo de documentos: conjunto de procedinseatoperacdes técnicas referentes
a sua producdao, classificacédo, avaliacdo, tranutagso, arquivamento e reproducao,
gue assegura a racionalizacao e a eficiéncia dosvas;

XIII - informacéo: dados, processados ou ndo, quiem ser utilizados para producéo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualgeer, suporte ou formato;



XIV - informacéo pessoal: aquela relacionada aqeessitural identificada ou identifi-
cavel;

XV - informacéo sigilosa: aquela submetida temparaente a restricdo de acesso pu-
blico em raz&o de sua imprescindibilidade paragars@ca da sociedade e do Estado;
XVI - integridade: qualidade da informac&o ndo rfiodda, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

XVII - marcagéo: aposicao de marca assinalandao de sigilo de documentos, dados
ou informacgdes, ou sua condicdo de acesso iresapds sua desclassificacao;

XVIII - metadados: sdo informagdes estruturadasdificadas que descrevem e permi-
tem gerenciar, compreender, preservar e acessaoasnentos digitais ao longo do
tempo e referem-se a:

a) identificacdo e contexto documental (identifmadnico, instituicdo produtora, no-
mes, assunto, datas, local, codigo de classificdigidogia documental, temporalidade,
destinagao, versao, documentos relacionados, ideoimdexacao);

b) seguranca (grau de sigilo, informacdes sobpagrafia, assinatura digital e outras
marcas digitais);

c) contexto tecnolégico (formato de arquivo, tanmamle arquivo, dependéncias de
hardware e software, tipos de midias, algoritmosahepressao) e localizacao fisica do
documento;

XIX - primariedade: qualidade da informacéo colatad fonte, com 0 méximo de deta-
Ihamento possivel, sem modificacdes;

XX - reclassificacéo: alteracéo, pela autoridadenpetente, da classificacéo de sigilo
de documentos, dados e informacdes;

XXI - rol de documentos, dados e informacdes ssgidoe pessoais: relacdo anual, a ser
publicada pelas autoridades maximas de érgdosigadas, de documentos, dados e
informacgdes classificadas, no periodo, como sigdosu pessoais, com identificacao
para referéncia futura,

XXII - servico ou atendimento presencial: aquelespado na presenca fisica do cida-
dao, principal beneficiario ou interessado no gexvi

XXIII - servigo ou atendimento eletrénico: aquetegiado remotamente ou a distancia,
utilizando meios eletrénicos de comunicacao;

XXIV - tabela de documentos, dados e informacogidosias e pessoais: relacao exaus-
tiva de documentos, dados e informac¢des com quaisgstricdo de acesso, com a in-
dicacdo do grau de sigilo, decorrente de estudussquisas promovidos pelas Comis-
sOes de Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADpuldicada pelas autoridades
maximas dos 0rgaos e entidades;

XXV - tratamento da informacado: conjunto de ac@ferentes a producédo, recepcao,
classificagcéo, utilizacdo, acesso, reproducaosp@me, transmisséo, distribuicdo, ar-
quivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliaggijmdhcao ou controle da informa-
cao.

CAPITULO Il

Do Acesso a Documentos, Dados e Informacgdes

SECAO |
Disposicdes Gerais

Artigo 4° - E dever dos 6rgéos e entidades da Administr¢ética Estadual:



| - promover a gestdo transparente de documenéagsde informacgdes, assegurando
sua disponibilidade, autenticidade e integridadea garantir o pleno direito de acesso;
Il - divulgar documentos, dados e informacdes der@sse coletivo ou geral, sob sua
custddia, independentemente de solicitagdes;

Il - proteger os documentos, dados e informacig®sas e pessoais, por meio de cri-
térios técnicos e objetivos, 0 menos restritivospa.

SECAO II
Da Gestédo de Documentos, Dados e Informacdes

Artigo 5° - A Unidade do Arquivo Publico do Estado, na cgédide 6rgdo central do
Sistema de Arquivos do Estado de Sao Paulo - SAE&Responsavel pela formulacdo
e implementacéo da politica estadual de arquivgestio de documentos, a que se refe-
re o artigo 2°, inciso Il deste decreto, e deveofpq@r normas, procedimentos e requisi-
tos técnicos complementares, visando o tratameniofdrmacao.

Paragrafo unico - Integram a politica estadualrdei@os e gestdo de documentos:

1. os servicos de protocolo e arquivo dos orgaadidades;

2. as ComissOes de Avaliacdo de Documentos e AedS8DA, a que se refere o arti-
go 11 deste decreto;

3. o0 Sistema Informatizado Unificado de Gestdo Avigtica de Documentos e Infor-
macoes - SPdoc;

4. os Servicos de Informacdes ao Cidadéao - SIC.

Artigo 6° - Para garantir efetividade a politica de arquieagestdo de documentos, 0s
orgéos e entidades da Administracdo Publica Estaévarao:

| - providenciar a elaboracédo de planos de clasgifio e tabelas de temporalidade de
documentos de suas atividades-fim, a que se refesmpectivamente, os artigos 10 a
18 e 19 a 23, do Decreto n°® 48.897, de 27 de ages?004;

Il - cadastrar todos os seus documentos no Sistdioranatizado Unificado de Gestéo
Arquivistica de Documentos e Informacgdes - SPdoc.

Paragrafo nico - As propostas de planos de deasifo e de tabelas de temporalidade
de documentos deverdo ser apreciadas pelos ongédisgs dos 6rgdos e entidades e
encaminhadas a Unidade do Arquivo Publico do Espsta aprovacdo, antes de sua
oficializacao.

Artigo 7° - Ficam criados, em todos os 6rgdos e entidadesddanistracdo Publica
Estadual, os Servigos de Informagdes ao Cidad#0,-aSque se refere o artigo 5°, inci-
so IV, deste decreto, diretamente subordinadoseiss titulares, em local com condi-
¢cOes apropriadas, infraestrutura tecnolégica epeqeapacitada para:

| - realizar atendimento presencial e/ou eletromasede e nas unidades subordinadas,
prestando orientacdo ao publico sobre os direitoseduerente, o funcionamento do
Servico de Informacdes ao Cidadéao - SIC, a tra@itale documentos, bem como so-
bre os servicos prestados pelas respectivas usidadérgdo ou entidade;

Il - protocolar documentos e requerimentos de acassformacdes, bem como enca-
minhar os pedidos de informacdo aos setores pnetutu detentores de documentos,
dados e informacoes;

[ll - controlar o cumprimento de prazos por pams detores produtores ou detentores
de documentos, dados e informacdes, previstostigo 45 deste decreto;



IV - realizar o servi¢o de busca e fornecimentadeumentos, dados e informacdes sob
custddia do respectivo 6rgdo ou entidade, ou femac requerente orientacdo sobre o
local onde encontra-los.

8 1° - As autoridades méaximas dos 6rgaos e ensdaaleéddministracdo Publica Esta-
dual deverdo designar, no prazo de 30 (trinta), diagesponsaveis pelos Servicos de
Informacgdes ao Cidadao - SIC.

§ 2° - Para o pleno desempenho de suas atribuigd&grvicos de Informacgdes ao Ci-
dadéao - SIC deverao:

1. manter intercambio permanente com os servi¢c@satecolo e arquivo;

2. buscar informacgdes junto aos gestores de sisterff@matizados e bases de dados,
inclusive de portais e sitios institucionais;

3. atuar de forma integrada com as Ouvidoriasituidas pela Lei estadual n°® 10.294,
de 20 de abril de 1999, e organizadas pelo Deofetd.074, de 1° de julho de 1999.

§ 3° - Os Servicos de Informacdes ao Cidadéao - i@tependentemente do meio utili-
zado, deverao ser identificados com ampla visidel

Artigo 8° - A Casa Civil devera providenciar a contratacéservicos para o desenvol-
vimento de "Sistema Integrado de Informacdes aadzid", capaz de interoperar com o
SPdoc, a ser utilizado por todos os 6rgaos e el@slnos seus respectivos Servicos de
Informacgdes ao Cidadao - SIC.

Artigo 9° - A Unidade do Arquivo Publico do Estado, da C@sal, devera adotar as
providéncias necessarias para a organizacado dosaseda Central de Atendimento ao
Cidadao - CAC, instituida pelo Decreto n° 54.2%2d de abril de 2009, com a finali-
dade de:

| - coordenar a integracao sistémica dos Servigogntbrmacdes ao Cidadéao - SIC,
instituidos nos 6rgéaos e entidades;

Il - realizar a consolidacéo e sistematizacdo dmsla que se refere o artigo 26 deste
decreto, bem como a elaboracéo de estatisticas aslitemandas de consulta e os per-
fis de usuarios, visando o aprimoramento dos sesvic

Paragrafo unico - Os Servicos de Informacdes aadziol - SIC deverao fornecer, peri-
odicamente, a Central de Atendimento ao CidaddAC,Glados atualizados dos aten-
dimentos prestados.

Artigo 10 - O acesso aos documentos, dados e informacOes@amde, entre outros,
os direitos de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para a cogdeale acesso, bem como sobre o
local onde podera ser encontrado ou obtido o dostondado ou informacao almejada;
Il - dado ou informacé&o contida em registros ouwutloentos, produzidos ou acumulados
por seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou néquavas publicos;

[Il - documento, dado ou informacédo produzida osta@diada por pessoa fisica ou enti-
dade privada decorrente de qualquer vinculo cors 8aéos ou entidades, mesmo que
esse vinculo ja tenha cessado;

IV - dado ou informacao priméria, integra, auténgcatualizada;

V - documento, dado ou informacao sobre atividadescidas pelos 6rgdos e entida-
des, inclusive as relativas a sua politica, orgaydia e servicgos;

VI - documento, dado ou informacéo pertinente aiatnacdo do patrimonio publico,
utilizacdo de recursos publicos, licitagdo, consadministrativos;



VII - documento, dado ou informacéo relativa:

a) & implementacdo, acompanhamento e resultadgrogsamas, projetos e acdes dos
orgaos e entidades publicas, bem como metas aduties propostos;

b) ao resultado de inspec¢des, auditorias, presagfEmadas de contas realizadas pelos
orgaos de controle interno e externo, incluindsiagbes de contas relativas a exerci-
cios anteriores.

§ 1° - O acesso aos documentos, dados e informagéesto no "caput” deste artigo
nao compreende as informacdes referentes a prajetgesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnolégicos cujo sigilo seja impiadivel a seguranca da sociedade e do
Estado.

§ 2° - Quando néo for autorizado acesso integrdbaamento, dado ou informagao por
ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o @eéepsirte ndo sigilosa por meio de
certidao, extrato ou copia com ocultacdo da patbesgilo.

8§ 3° - O direito de acesso aos documentos, aosaadéas informacdes neles contidas
utilizados como fundamento da tomada de deciséw aaladministrativo sera assegu-
rado com a edi¢do do ato decisorio respectivo.

8§ 4° - A negativa de acesso aos documentos, daiddsrmacdes objeto de pedido for-
mulado aos 6rgaos e entidades referidas no arfigieste decreto, quando nao funda-
mentada, sujeitara o responsavel a medidas disaip, nos termos do artigo 32 da Lei
federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 5° - Informado do extravio da informacéo solit&apodera o interessado requerer a
autoridade competente a imediata instauracéo dagiu preliminar para investigar o
desaparecimento da respectiva documentacao.

8 6° - Verificada a hipétese prevista no 8§ 5° dadigo, o responsavel pela guarda da
informacé&o extraviada devera, no prazo de 10 (die®) justificar o fato e indicar tes-
temunhas que comprovem sua alegacao.

SECAO Il
Das ComissOes de Avaliacdo de Documentos e Acesso

Artigo 11 - As ComissOes de Avaliagdo de Documentos de Rogu que se referem
os Decretos n° 29.838, de 18 de abril de 1989,48:1897, de 27 de agosto de 2004,
instituidas nos érgaos e entidades da Administr&#ldica Estadual, passardo a ser
denominadas Comissdes de Avaliagcdo de Documemossso - CADA.

§ 1° - As Comissoes de Avaliacdo de Documentosesgtc- CADA deveréo ser vincu-
ladas ao Gabinete da autoridade maxima do org@&otidade.

§ 2° - As ComissoOes de Avaliacdo de Documentosesgac- CADA serao integradas
por servidores de nivel superior das areas juridieaadministracado geral, de adminis-
tracdo financeira, de arquivo e protocolo, de teama da informacéo e por represen-
tantes das areas especificas da documentacaamatisada.

§ 3° - As Comissdes de Avaliacdo de Documentosesgkc- CADA serdo compostas
por 5 (cinco), 7 (sete) ou 9 (nove) membros, deslga pela autoridade maxima do
orgao ou entidade.

Artigo 12 - Sao atribuicbes das Comissbes de Avaliacdo dmirbentos e Acesso -
CADA, além daquelas previstas para as Comisstesvdbacdo de Documentos de
Arquivo nos Decretos n° 29.838, de 18 de abril@&91e n° 48.897, de 27 de agosto de
2004:



| - orientar a gestao transparente dos documediakms e informacdes do 6rgéo ou en-
tidade, visando assegurar o amplo acesso e diadgac

Il - realizar estudos, sob a orientacéo técnicnidade do Arquivo Publico do Estado,
orgao central do Sistema de Arquivos do EstadoddePaulo - SAESP, visando a iden-
tificacdo e elaboracéo de tabela de documentossdadhformacdes sigilosas e pesso-
ais, de seu 6rgao ou entidade;

Il - encaminhar a autoridade maxima do 6rgao oidade a tabela mencionada no
inciso Il deste artigo, bem como as normas e pinwatos visando a protecdo de do-
cumentos, dados e informacdes sigilosas e pesgaa#spitiva do 6rgao juridico e pos-
terior publicacéo;

IV - orientar o 6rgdo ou entidade sobre a corrptecacao dos critérios de restricdo de
acesso constantes das tabelas de documentos,edediasnacdes sigilosas e pessoais;
V - comunicar a Unidade do Arquivo Publico do Estadpublicacdo de tabela de do-
cumentos, dados e informacoes sigilosas e pessoaisas eventuais alteracdes, para
consolidacdo de dados, padronizacdo de critéricalezacdo de estudos técnicos na
area;

VI - propor a autoridade maxima do 6rgao ou entdadenovacao, alteracao de prazos,
reclassificacdo ou desclassificagdo de documetitakms e informacdes sigilosas;

VII - manifestar-se sobre os prazos minimos dei¢ést de acesso aos documentos,
dados ou informagdes pessoais;

VIII - atuar como instancia consultiva da autoridadaxima do 6rgdo ou entidade,
sempre que provocada, sobre os recursos interpattdisos as solicitagbes de acesso
a documentos, dados e informacdes ndo atendidaxleieridas, nos termos do para-
grafo Unico do artigo 19 deste decreto;

IX - informar a autoridade maxima do 6rgdo ou exdi a previsdo de necessidades
orcamentarias, bem como encaminhar relatérios gieds sobre o andamento dos tra-
balhos.

Paragrafo Unico - Para o perfeito cumprimento de sribuicdes as Comissdes de A-
valiacdo de Documentos e Acesso - CADA poderéo acarvservidores que possam
contribuir com seus conhecimentos e experiénceas, tbmo constituir subcomissdes e
grupos de trabalho.

Artigo 13 - A Unidade do Arquivo Publico do Estadogdo central do Sistema de Ar-
quivos do Estado de Sao Paulo - SAESP, responpavgiropor a politica de acesso
aos documentos publicos, nos termos do artigmméisa Xll, do Decreto n° 22.789, de
19 de outubro de 1984, cabera o reexame, a qudkuen, das tabelas de documentos,
dados e informacdes sigilosas e pessoais dos 6egéonsdades da Administracdo PuU-
blica Estadual.

SECAO IV
Do Pedido

Artigo 14 - O pedido de informacdes devera ser apresenta@eivico de Informacdes
ao Cidadao - SIC do érgéo ou entidade, por qualmeto legitimo que contenha a i-
dentificacdo do interessado (nome, niumero de dottangeendereco) e a especificacado
da informacéao requerida.



Artigo 15 - O Servico de Informacdes ao Cidadao - SIC daday entidade responsa-

vel pelas informagfes solicitadas devera concedmresso imediato aquelas disponi-
veis.

§ 1° - Na impossibilidade de conceder o acessoiated Servigo de Informagdes ao

Cidadao - SIC do 6rgédo ou entidade, em prazo nderiem a 20 (vinte) dias, devera:

1. comunicar a data, local e modo para se readizaonsulta, efetuar a reproducéo ou
obter a certidao;

2. indicar as razdes de fato ou de direito da eedis$al ou parcial, do acesso pretendi-
do;

3. comunicar que ndo possui a informacao, indgmfpr do seu conhecimento, o 6rgéo
ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeteruenietento a esse 6rgao ou entidade,
cientificando o interessado da remessa de seu@ddithformacao.

§ 2° - O prazo referido no 8§ 1° deste artigo podergrorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual serdifieado o interessado.

§ 3° - Sem prejuizo da seguranca e da protecamidasiacoes e do cumprimento da

legislacéo aplicavel, o Servico de Informacdes aaddo - SIC do 6rgdo ou entidade
podera oferecer meios para que 0 proprio interesgadsa pesquisar a informacao de
gue necessitar.

§ 4° - Quando néo for autorizado 0 acesso porasar tile informacao total ou parcial-

mente sigilosa, o interessado deverd ser infornsadiwe a possibilidade de recurso,
prazos e condicdes para sua interposicao, devantta, ser-lhe indicada a autoridade
competente para sua apreciagao.

8§ 5° - A informacdo armazenada em formato digeah $ornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do interessado.

8§ 6° - Caso a informagéo solicitada esteja dis@braiw publico em formato impresso,

eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesscewsay, serdo informados ao interes-
sado, por escrito, o lugar e a forma pela qualosiea consultar, obter ou reproduzir a
referida informacéo, procedimento esse que des@nerargédo ou entidade publica da
obrigacéo de seu fornecimento direto, salvo seevaasado declarar ndo dispor de mei-
0s para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Artigo 16 - O servigo de busca e fornecimento da informa&cgratuito, salvo nas hipo-
teses de reproducéo de documentos pelo 6rgao ioladmipublica consultada, situacéo
em que podera ser cobrado exclusivamente o vat@seério ao ressarcimento do custo
dos servicos e dos materiais utilizados, a sed@ixam ato normativo pelo Chefe do
Executivo.

Paragrafo Unico - Estara isento de ressarcir a®sysevistos no "caput” deste artigo
todo aquele cuja situacdo econdmica néo lhe perfadé&lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos dafédéral n° 7.115, de 29 de agosto de
1983.

Artigo 17 - Quando se tratar de acesso a informacao coatiddocumento cuja mani-
pulacdo possa prejudicar sua integridade, deverdfeeecida a consulta de copia, com
certificacdo de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de obtencaodgeas, o interessado podera soli-
citar que, a suas expensas e sob Grupo Técnicovafmede servidor publico, a repro-
ducéo seja feita por outro meio que ndo ponha soo & conservacdo do documento
original.



Artigo 18 - E direito do interessado obter o inteiro teoddeis&o de negativa de aces-
so, por certiddo ou copia.

SECAO V
Dos Recursos

Artigo 19 - No caso de indeferimento de acesso aos documetddos e informacdes
ou as razbes da negativa do acesso, bem como aterddimento do pedido, podera o
interessado interpor recurso contra a decisdo amope 10 (dez) dias a contar de sua
ciéncia.

Paragrafo unico - O recurso sera dirigido a apgcdciale pelo menos uma autoridade
hierarquicamente superior a que exarou a decispognada, que devera se manifestar,
apos eventual consulta a Comissédo de Avaliagdoatderdentos e Acesso - CADA, a
que se referem os artigos 11 e 12 deste decratwpegao juridico, no prazo de 5 (cin-
co) dias.

Artigo 20 - Negado o acesso ao documento, dado e inforneegée 6rgdos ou entida-
des da Administracdo Publica Estadual, o interesgadlera recorrer a Corregedoria
Geral da Administracdo, que deliberara no prazb @énco) dias se:

| - 0 acesso ao documento, dado ou informacéao la8eificada como sigilosa for nega-
do;

Il - a decisdo de negativa de acesso ao documeado, ou informacéo, total ou parci-
almente classificada como sigilosa, ndo indicautaralade classificadora ou a hierar-
quicamente superior a quem possa ser dirigido mpetk acesso ou desclassificacéo;
lIl - os procedimentos de classificacao de sigdtabelecidos na Lei federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, néo tiverem sido obdesya

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou oyirosedimentos previstos na Lei
federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° - O recurso previsto neste artigo somenteraoskr dirigido a Corregedoria Geral
da Administracédo depois de submetido a apreciaggmetb menos uma autoridade hie-
rarquicamente superior aquela que exarou a degmgagnada, nos termos do paragra-
fo Unico do artigo 19 deste decreto.

§ 2° - Verificada a procedéncia das razdes do secarCorregedoria Geral da Adminis-
tracdo determinara ao 6rgéo ou entidade que adqieogidéncias necessarias para dar
cumprimento ao disposto na Lei federal n® 12.52718 de novembro de 2011, e neste
decreto.

Artigo 21 - Negado o acesso ao documento, dado ou infornmeiadCorregedoria Ge-
ral da Administracdo, o requerente podera, no pdeEzd0 (dez) dias a contar da sua
ciéncia, interpor recurso a Comisséao Estadual dessga a Informacéo, de que trata o
artigo 76 deste decreto.

Artigo 22 - Aplica-se, no que couber, a Lei estadual n°7IQ.tHe 30 de dezembro de
1998, ao procedimento de que trata este Capitulo.



CAPITULO 1lI

Da Divulgacéo de Documentos, Dados e Informacdes

Artigo 23 - E dever dos 6rgéos e entidades da AdministrB¢ditica Estadual promo-
ver, independentemente de requerimentos, a div@iigae local de facil acesso, no
ambito de suas competéncias, de documentos, dadfmsraacdes de interesse coletivo
ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° - Na divulgagéo das informagdes a que seereféicaput” deste artigo, deverao
constar, no minimo:

1. registro das competéncias e estrutura orgaoizalcienderecos e telefones das res-
pectivas unidades e horéarios de atendimento aacpiibl

2. registros de quaisquer repasses ou transfeséteigecursos financeiros;

3. registros de receitas e despesas;

4. informacdes concernentes a procedimentos beite, inclusive os respectivos edi-
tais e resultados, bem como a todos os contrakeisrados;

5. relatorios, estudos e pesquisas;

6. dados gerais para o acompanhamento da execug@imentaria, de programas, a-
cOes, projetos e obras de 6rgaos e entidades;

7. respostas a perguntas mais frequentes da sdeieda

§ 2° - Para o cumprimento do disposto no "capustedartigo, os 6rgdos e entidades
estaduais deverao utilizar todos os meios e ingntms legitimos de que dispuserem,
sendo obrigatéria a divulgacdo em sitios ofici@igetle mundial de computadores (in-
ternet).

8§ 3° - Os sitios de que trata o § 2° deste arggerdo atender, entre outros, aos seguin-
tes requisitos:

1. conter ferramenta de pesquisa de contetdo queitpeo acesso a informacéo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguaderfacil compreenséao;

2. possibilitar a gravacdo de relatérios em divefeomatos eletrénicos, inclusive aber-
tos e ndo proprietarios, tais como planilhas eotedk modo a facilitar a analise das in-
formacgoes;

3. possibilitar o acesso automatizado por sisteargeynos em formatos abertos, estru-
turados e legiveis por maquina;

4. divulgar em detalhes os formatos utilizados pateuturacao da informacéo;

5. garantir a autenticidade e a integridade dasrimdices disponiveis para acesso;

6. manter atualizadas as informacfes disponivessguesso;

7. indicar local e instrugbes que permitam ao @gsfido comunicar-se, por via eletroni-
ca ou telefénica, com o 6rgao ou entidade detewlostio;

8. adotar as medidas necessarias para garantssilBiidade de contetdo para pessoas
com deficiéncia, nos termos do artigo 17 da Leefabn® 10.098, de 19 de dezembro de
2000, artigo 9° da Convencéo sobre os DireitosRdssoas com Deficiéncia, aprovada
pelo Decreto Legislativo n® 186, de 9 de julho 668 e da Lei estadual n° 12.907, de
15 de abril de 2008.

Artigo 24 - Os documentos que contenham informacdes quacge@rem nos casos
referidos no artigo anterior deverdo estar caddssrao Sistema Informatizado Unifi-
cado de Gestéo Arquivistica de Documentos e Infobes- SPdoc.
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Artigo 25 - A autoridade maxima de cada 6rgéo ou entidat@leal publicara, anual-
mente, em sitio préprio, bem como no Portal da §paréncia e do Governo Aberto:

| - rol de documentos, dados e informacgfes queatansido desclassificadas nos ulti-
mos 12 (doze) meses;

Il - rol de documentos classificados em cada geasigilo, com identificacdo para refe-
réncia futura,;

[l - relatorio estatistico contendo a quantidade peedidos de informacé&o recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como informacdes g&esobre os solicitantes.
Paragrafo unico - Os Orgaos e entidades da Admag@&b Publica Estadual deveréo
manter exemplar da publicacdo prevista no "capestedartigo para consulta publica
em suas sedes, bem como o extrato com o rol dergtas, dados e informacgdes clas-
sificadas, acompanhadas da data, do grau de sidibe fundamentos da classificagao.

Artigo 26 - Os 0rgédos e entidades da Administracdo Pubktadbal deverdo prestar
no prazo de 60 (sessenta) dias, para compor oltQatde Sistemas e Bases de Dados
da Administragdo Publica do Estado de S&o PauleBLOC, as seguintes informacdes:

| - tamanho e descricdo do conteudo das baseglds;da

Il - metadados;

[l - dicionario de dados com detalhamento de aahve

IV - arquitetura da base de dados;

V - periodicidade de atualizagéo;

VI - software da base de dados;

VII - existéncia ou ndo de sistema de consultase loi@ dados e sua linguagem de pro-
gramacao;

VIII - formas de consulta, acesso e obtencao a tkeaskados.

8 1° - Os orgaos e entidades da Administracdo ¢diBstadual deverdo indicar o setor
responsavel pelo fornecimento e atualizacdo pem@rde dados e informacgfes que
compdem o "Catélogo de Sistemas e Bases de Dadédndimistracdo Publica do Es-
tado de S&o Paulo - CSBD".

8§ 2° - O desenvolvimento do "Catélogo de Sistendases de Dados da Administracéo
Publica do Estado de S&o Paulo - CSBD", coletanflemacfes, manutencao e atuali-
zacao permanente ficarq a cargo da Fundacéo Sigtstadual de Analise de Dados -
SEADE.

§ 3° - O "Catélogo de Sistemas e Bases de Dadéslministracdo Publica do Estado
de S&o Paulo - CSBD", bem como as bases de dadkndaistracdo Publica Estadual
deverdo estar disponiveis no Portal do Governo tAbemo Portal da Transparéncia,
nos termos dos Decretos n°® 57.500, de 8 de noved&bh@®11, e n° 55.559, de 12 de
margco de 2010, com todos os elementos necess&iaspprmitir sua utilizagdo por
terceiros, como a arquitetura da base e o diciomteridados.

CAPITULO IV

Das Restricdes de Acesso a Documentos, Dadosrenkfées

SECAOI
Disposicoes Gerais

Artigo 27 - Sao consideradas passiveis de restricdo decacesémbito da Adminis-
tracdo Publica Estadual, duas categorias de dodometados e informacdes:
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| - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamemtsigicdo de acesso publico em ra-
zao de sua imprescindibilidade para a segurangsadedade e do Estado;

Il - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa hatensificada ou identificavel, relati-
vas a intimidade, vida privada, honra e imagemp#asoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

Paragrafo Unico - Cabe aos 6rgaos e entidades oénistracdo Publica Estadual, por
meio de suas respectivas Comissdes de AvaliacBmdementos e Acesso - CADA, a
gue se referem os artigos 11 e 12 deste decretmoper 0s estudos necessarios a ela-
boracdo de tabela com a identificacdo de documedéaos e informacdes sigilosas e
pessoais, visando assegurar a sua protecao.

Artigo 28 - Nao podera ser negado acesso a informagédo aeeeddutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico - Os documentos, dados e infornsagde versem sobre condutas que
impliquem violacéo dos direitos humanos praticanlaggentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderéo ser objeto decéestle acesso.

Artigo 29 - O disposto neste decreto ndo exclui as dempigdses legais de sigilo e de
segredo de justica nem as hipoteses de segredstriatiecorrentes da exploracéo
direta de atividade econdmica pelo Estado ou pssqeefisica ou entidade privada que
tenha qualquer vinculo com o poder publico.

SECAO Il
Da Classificacédo, Reclassificacdo e DesclassifecdgdDocumentos, Dados e Informa-
cOes Sigilosas

Artigo 30 - So considerados imprescindiveis a seguransadedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificacdo de sigilajaxsimentos, dados e informacdes cuja
divulgacao ou acesso irrestrito possam:

| - p6r em risco a defesa e a soberania naciomagsintegridade do territorio nacional;

Il - prejudicar ou por em risco a conducdo de negdes ou as relagdes internacionais
do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em caigileso por outros Estados e orga-
nismos internacionais;

[l - pbr em risco a vida, a seguranca ou a saadeogpulacao;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade finaragce@condmica ou monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou opemae8tatégicos das Forcas Armadas;
VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesga desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, insedagd areas de interesse estratégico
nacional;

VII - pbr em risco a seguranca de instituicdes euwaltas autoridades nacionais ou es-
trangeiras e seus familiares;

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, beamo de investigacdo ou fiscaliza-
¢do em andamento, relacionadas com a prevenca@&pmssao de infracdes.

Artigo 31 - Os documentos, dados e informacdes sigilosapastar de 6rgaos e enti-
dades da Administracdo Publica Estadual, obsergasku teor e em razdo de sua im-
prescindibilidade a seguranca da sociedade ou @ald&spoderdo ser classificados nos
seguintes graus:
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| - ultrassecreto;

Il - secreto;

[l - reservado.

8§ 1° - Os prazos maximos de restricdo de acessdomosnentos, dados e informacdes,
conforme a classificacéo prevista no "caput” esiogideste artigo, vigoram a partir da
data de sua producéo e sao os seguintes:

1. ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

2. secreto: até 15 (quinze) anos;

3. reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 2° - Os documentos, dados e informagfes que gmdevlocar em risco a seguranca
do Governador e Vice-Governador do Estado e respsatonjuges e filhos (as) seréo
classificados como reservados e ficardo sob sigdm término do mandato em exerci-
cio ou do ultimo mandato, em caso de reeleicéo.

§ 3° - Alternativamente aos prazos previstos nddeste artigo, podera ser estabelecida
como termo final de restricdo de acesso a ocoaéeideterminado evento, desde que
este ocorra antes do transcurso do prazo maxintas&ficacao.

§ 4° - Transcorrido o prazo de classificacdo owseorado o0 evento que defina o seu
termo final, o documento, dado ou informacéo tos®A, automaticamente, de acesso
publico.

§ 5° - Para a classificagdo do documento, dadefoumacdo em determinado grau de
sigilo, devera ser observado o interesse publicinfitmmacédo, e utilizado o critério
menos restritivo possivel, considerados:

1. a gravidade do risco ou dano a seguranca dedsat®2 e do Estado;

2. 0 prazo maximo de restricdo de acesso ou o @gelet defina seu termo final.

Artigo 32 - A classificacdo de sigilo de documentos, dadiodoemacdes no ambito da
Administracdo Publica Estadual devera ser realipaeidiante:

| - publicacao oficial, pela autoridade méxima dga® ou entidade, de tabela de docu-
mentos, dados e informacdes sigilosas e pessamsem razdo de seu teor e de sua
imprescindibilidade a seguranca da sociedade esthwl& ou a protecdo da intimidade,
da vida privada, da honra e imagem das pessoas) gassiveis de restricdo de acesso,
a partir do momento de sua produgéo,

Il - analise do caso concreto pela autoridade respeel ou agente publico competente,
e formalizacdo da deciséo de classificacao, refitzsgsio ou desclassificacédo de sigilo,
bem como de restricdo de acesso a informacao pegseacontera, no minimo, 0s se-
guintes elementos:

a) assunto sobre o qual versa a informacéo;

b) fundamento da classificacao, reclassificacadesclassificacdo de sigilo, observados
os critérios estabelecidos no artigo 31 deste ttednoem como da restricdo de acesso a
informacgé&o pessoal;

c) indicacdo do prazo de sigilo, contado em anesesiou dias, ou do evento que defi-
na o seu termo final, conforme limites previstosartigo 31 deste decreto, bem como a
indicacdo do prazo minimo de restricdo de acegsnrRnacao pessoal;

d) identificagcdo da autoridade que a classificealassificou ou desclassificou.
Paragrafo unico - O prazo de restricdo de acesstarese-a da data da producdo do
documento, dado ou informagéo.
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Artigo 33 - A classificacdo de sigilo de documentos, dadiodoemacdes no ambito da
Administracdo Publica Estadual, a que se refereigo 1l do artigo 32 deste decreto, €
de competéncia:

| - no grau de ultrassecreto, das seguintes aatbeii

a) Governador do Estado;

b) Vice-Governador do Estado;

c) Secretarios de Estado e Procurador Geral dal&sta

d) Delegado Geral de Policia e Comandante Gerabtiaia Militar;

Il - no grau de secreto, das autoridades refendasaciso | deste artigo, das autoridades
méaximas de autarquias, fundaces ou empresas asilisociedades de economia mis-
ta;

[Il - no grau de reservado, das autoridades rederitbs incisos | e Il deste artigo e das
que exercam funcdes de direcdo, comando ou cloefide hierarquia equivalente, de
acordo com regulamentacédo especifica de cada érgéntidade, observado o disposto
neste decreto.

§ 1° - A competéncia prevista nos incisos | e Hteeartigo, no que se refere a classifi-
cacao como ultrassecreta e secreta, podera sgadal@ela autoridade responsavel a
agente publico, vedada a subdelegacéo.

§ 2° - A classificagéo de documentos, dados ermdQdes no grau de sigilo ultrassecre-
to pelas autoridades previstas na alinea "d" deadrlcdeste artigo devera ser ratificada
pelo Secretario da Seguranca Publica, no praz@ deek) dias.

§ 3° - A autoridade ou outro agente publico quesii@ar documento, dado e informa-
céo como ultrassecreto devera encaminhar a desésgoe trata o inciso Il do artigo 32
deste decreto, a Comissédo Estadual de Acessorbféo, a que se refere o artigo 76
deste diploma legal, no prazo previsto em regulamen

Artigo 34 - A classificacdo de documentos, dados e inforem@g@ra reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hieiasgnente superior, mediante provo-
cacao ou de oficio, nos termos e prazos previstoegulamento, com vistas a sua des-
classificagdo ou a reducdo do prazo de sigilo,rebde o disposto no artigo 31 deste
decreto.

§ 1° - O regulamento a que se refere o "caputedasigo devera considerar as peculia-
ridades das informacdes produzidas no exterioaptmridades ou agentes publicos.

§ 2° - Na reavaliagdo a que se refere o "caputtedmsigo deverdo ser examinadas a
permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidéeleanos decorrentes do acesso ou
da divulgacao da informagao.

§ 3° - Na hipotese de reducao do prazo de sigiiofdamag&o, o novo prazo de restri-
¢cdo mantera como termo inicial a data da sua pémducg

SECAO Il
Da Protecdo de Documentos, Dados e Informagbesdess

Artigo 35 - O tratamento de documentos, dados e informagégsoais deve ser feito
de forma transparente e com respeito a intimideidie, privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias indisid

§ 1° - Os documentos, dados e informacdes pessoqise se refere este artigo, relati-
vas a intimidade, vida privada, honra e imagem:
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1. terdo seu acesso restrito, independentementasi&ficacdo de sigilo e pelo prazo
méximo de 100 (cem) anos a contar da sua dataodeiqgiio, a agentes publicos legal-
mente autorizados e a pessoa a que elas se neferire

2. poderao ter autorizada sua divulgacdo ou agesserceiros diante de previsédo legal
Oou consentimento expresso da pessoa a que ekfesem.

§ 2° - Aquele que obtiver acesso as informacOepiddrata este artigo sera responsabi-
lizado por seu uso indevido.

8 3° - O consentimento referido no item 2 do §eistel artigo ndo seré exigido quando
as informacdes forem necessarias:

1. & prevencao e diagnostico médico, quando a pestiver fisica ou legalmente inca-
paz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente par@amento médico;

2. a realizacdo de estatisticas e pesquisas @astifle evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identiicata pessoa a que as informacdes se
referirem;

3. ao cumprimento de ordem judicial;

4. a defesa de direitos humanos;

5. a protecéo do interesse publico e geral prepantie

8 4° - A restricdo de acesso aos documentos, aathdermacoes relativos a vida priva-
da, honra e imagem de pessoa ndo podera ser imvooado intuito de prejudicar pro-
cesso de apuracao de irregularidades em que ar titas informacdes estiver envolvido,
bem como em acdes voltadas para a recuperacatoddistoricos de maior relevancia.
§ 5° - Os documentos, dados e informacdes idesdifis como pessoais somente pode-
réo ser fornecidos pessoalmente, com a identificdgénteressado.

SECAO IV
Da Protecao e do Controle de Documentos, Dado®eriacdes Sigilosos

Artigo 36 - E dever da Administracdo Publica Estadual ctmtro acesso e a divulga-
cdo de documentos, dados e informagdes sigilospa sastodia de seus 6rgaos e enti-
dades, assegurando a sua protecado contra pertagati indevida, acesso, transmissao
e divulgacao ndo autorizados.

§ 1° - O acesso, a divulgacéo e o tratamento denglerttos, dados e informacoes classi-
ficados como sigilosos ficarao restritos a pesgoastenham necessidade de conhecé-la
e que sejam devidamente credenciadas na formariigesa62 a 65 deste decreto, sem
prejuizo das atribuicbes dos agentes publicosiaattws por lei.

§ 2° - O acesso aos documentos, dados e informatgEssficados como sigilosos ou
identificados como pessoais, cria a obrigacao pqteele que as obteve de resguardar
restricdo de acesso.

Artigo 37 - As autoridades publicas adotardo as providénueaessarias para que o
pessoal a elas subordinado hierarquicamente comisegarmas e observe as medidas e
procedimentos de seguranca para tratamento de @otosn dados e informacdes sigi-
losos e pessoais.

Paragrafo unico - A pessoa fisica ou entidade ga\qae, em razdo de qualquer vinculo
com o poder publico executar atividades de tratémnda documentos, dados e infor-
macoes sigilosos e pessoais adotara as providérexassarias para que seus emprega-
dos, prepostos ou representantes observem as meadigcedimentos de seguranca
das informacdes resultantes da aplicacéo destetdecr
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Artigo 38 - O acesso a documentos, dados e informacdesssigjloriginarios de ou-
tros 6rgaos ou instituicdes privadas, custodia@oa fins de instru¢do de procedimento,
processo administrativo ou judicial, somente poderarealizado para outra finalidade
se autorizado pelo agente credenciado do respeatgén, entidade ou instituicdo de
origem.

SUBSECAO |
Da Producéo, do Registro, Expedicdo, Tramitacaoada

Artigo 39 - A producgdo, manuseio, consulta, transmissdouteagao e guarda de do-
cumentos, dados e informacdes sigilosos observaediidas especiais de seguranca.

Artigo 40 - Os documentos sigilosos em sua expedicao ettrgdiol obedecerdo as se-
guintes prescri¢oes:

| - deverdo ser registrados no momento de sua paodyrioritariamente em sistema
informatizado de gestdo arquivistica de documentos;

Il - serdo acondicionados em envelopes duplos;

[ll - no envelope externo ndo constara qualqueicatdio do grau de sigilo ou do teor
do documento;

IV - 0 envelope interno sera fechado, lacrado eedixip mediante relacdo de remessa,
que indicara, necessariamente, remetente, destmatdmero de registro e o grau de
sigilo do documento;

V - para os documentos sigilosos digitais deveefimbservadas as prescricoes referen-
tes a criptografia.

Artigo 41 - A expedicao, tramitacdo e entrega de documeltitassecreto e secreto,
devera ser efetuadas pessoalmente, por agente@aldidenciado, sendo vedada a sua
postagem.

Paragrafo Unico - A comunicacédo de informacao dereza ultrassecreta e secreta, de
outra forma que nédo a prescrita no "caput" desigoarsd sera permitida excepcional-
mente e em casos extremos, que requeiram tramieasatucdo imediatas, em atendi-
mento ao principio da oportunidade e consideraddateresses da seguranca da socie-
dade e do Estado, utilizando-se o0 adequado meiamtegrafia.

Artigo 42 - A expedicdo de documento reservado podera semfediante servico pos-
tal, com opcéo de registro, mensageiro oficialmeet#gnado, sistema de encomendas
ou, quando for o caso, mala diplomatica.

Paragrafo anico - A comunicacdo dos documentosudetrgta este artigo podera ser
feita por outros meios, desde que sejam usadosspescule criptografia compativeis
com o grau de sigilo do documento, conforme prewvists artigos 51 a 56 deste decre-
to.

Artigo 43 - Cabe aos agentes publicos credenciados resposig®lo recebimento de
documentos sigilosos:

| - verificar a integridade na correspondéncia etz e registrar indicios de violacao ou
de qualquer irregularidade, dando ciéncia do fateea superior hierarquico e ao desti-
natario, o qual informara imediatamente ao remetent

Il - proceder ao registro do documento e ao coatlel sua tramitacao.
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Artigo 44 - O envelope interno s6 sera aberto pelo destinageu representante auto-
rizado ou autoridade competente hierarquicamener&u, observados os requisitos do
artigo 62 deste decreto.

Artigo 45 - O destinatario de documento sigiloso comunicaigdiatamente ao reme-
tente qualquer indicio de viola¢do ou adulteragidatumento.

Artigo 46 - Os documentos, dados e informacgdes sigilos@ saantidos em condi-
cOes especiais de seguranca, na forma do regulanméeino de cada 6rgédo ou entida-
de.

Paragrafo Unico - Para a guarda de documentogceereltrassecretos devera ser utili-
zado cofre forte ou estrutura que ofereca seguramgi@alente ou superior.

Artigo 47 - Os agentes publicos responséveis pela guardaisiddia de documentos
sigilosos os transmitirdo a seus substitutos, éevahte conferidos, quando da passa-
gem ou transferéncia de responsabilidade.

SUBSECAO Il
Da Marcacéao

Artigo 48 - O grau de sigilo sera indicado em todas as p&gio documento, nas capas
e nas coépias, se houver, pelo produtor do documedatin ou informacgé&o, apds classifi-
cacao, ou pelo agente classificador que juntae aletumento ou informacdo com al-
guma restricao de acesso.

§ 1° - Os documentos, dados ou informagdes cujdsspeontenham diferentes niveis
de restricdo de acesso devem receber diferentempdas, mas no seu todo, sera trata-
do nos termos de seu grau de sigilo mais elevado.

8 2° - A marcacao serd feita em local que ndo cometa a leitura e compreenséo do
conteudo do documento e em local que possibilderaproducdo em eventuais copias.
§ 3° - As paginas serdo numeradas seguidamentendte\a juntada ser precedida de
termo proprio consignando o numero total de folasscidas ao documento.

8 4° - A marcacao devera ser necessariamente datada

Artigo 49 - A marcacao em extratos de documentos, esboesgnbos, fotografias,
imagens digitais, multimidia, negativos, diaposisivmapas, cartas e fotocartas obede-
cera ao prescrito no artigo 48 deste decreto.

§ 1° - Em fotografias e reproducdes de negativoslegenda, a indicagcdo do grau de
sigilo sera no verso e nas respectivas embalagens.

§ 2° - Em filmes cinematograficos, negativos emgaontinuos e microfilmes, a cate-
goria e o grau de sigilo serédo indicados nas immgenabertura e de encerramento de
cada rolo, cuja embalagem sera tecnicamente se@xibira a classificacdo do conteu-
do.

§ 3° - Os esbogos, desenhos, fotografias, imagdgitaisl multimidia, negativos, diapo-
sitivos, mapas, cartas e fotocartas de que tréassesao, que nao apresentem condigoes
para a indicacdo do grau de sigilo, serdo guardaaiosmbalagens que exibam a classi-
ficacdo correspondente a classificagdo do conteudo.
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Artigo 50 - A marcacao da reclassificacdo e da desclassdiicde documentos, dados
ou informacdes sigilosos obedecera as mesmas @graarcacao da classificacao.
Paragrafo unico - Havendo mais de uma marcacaealpieera a mais recente.

SUBSECAO IlI
Da Criptografia

Artigo 51 - Fica autorizado o uso de cédigo, cifra ou sistelm criptografia no ambito
da Administracdo Publica Estadual e das instit@giEecarater publico para assegurar o
sigilo de documentos, dados e informacdes.

Artigo 52 - Para circularem fora de area ou instalacdoosigjlos documentos, dados e
informacdes sigilosos, produzidos em suporte magnéu Optico, deverdo necessari-
amente estar criptografados.

Artigo 53 - A aquisicdo e uso de aplicativos de criptograigdmbito da Administracéo
Publica Estadual sujeitar-se-ado as normas geraiadas pelo Comité de Qualidade da
Gestao Publica - CQGP.

Paragrafo unico - Os programas, aplicativos, sigsem equipamentos de criptografia
séo considerados sigilosos e deverado, antecipadensen submetidos a certificacéo de
conformidade.

Artigo 54 - Aplicam-se aos programas, aplicativos, sisteenaguipamentos de cripto-
grafia todas as medidas de seguranca previstas tegteto para os documentos, dados
e informacdes sigilosos e também o0s seguintes giroeatos:

| - realizagc&@o de vistorias periddicas, com a fiteale de assegurar uma perfeita execu-
céo das operacdes criptogréficas;

Il - elaboragd@o de inventarios completos e atudtizado material de criptografia exis-
tente;

lIl - escolha de sistemas criptograficos adequadoada destinatario, quando necessa-
ro;

IV - comunicacao, ao superior hierarquico ou a rdéode competente, de qualquer a-
normalidade relativa ao sigilo, a inviolabilidadeintegridade, a autenticidade, a legiti-
midade e a disponibilidade de documentos, dadosoemacdes sigilosos criptografa-
dos;

V - identificac@o e registro de indicios de violagiu interceptacdo ou de irregularida-
des na transmisséo ou recebimento de documentiss danformacdes criptografados.

§ 1° - A autoridade méxima do 6rgdo ou entidad@diainistracdo Publica Estadual
responsavel pela custddia de documentos, daddsrenatoes sigilosos e detentor de
material criptogréfico designara um agente pubtesponsavel pela seguranca cripto-
gréfica, devidamente credenciado, que devera odises/procedimentos previstos no
"caput” deste artigo.

§ 2° - O agente publico referido no § 1° destg@udievera providenciar as condi¢des de
seguranga necessarias ao resguardo do sigilo denéatos, dados e informacdes du-
rante sua producdo, tramitacéo e guarda, em sup@geético ou Optico, bem como a
seguranca dos equipamentos e sistemas utilizados.

§ 3° - As copias de seguranca de documentos, @adésrmacdes sigilosos deveréo ser
criptografados, observadas as disposi¢coes dos &8°1fdeste artigo.
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Artigo 55 - Os equipamentos e sistemas utilizados para@dgupéo e guarda de docu-
mentos, dados e informacdes sigilosos poderéo lesdos a redes de comunicagéo de
dados desde que possuam sistemas de protecaorangegadequados, nos termos das
normas gerais baixadas pelo Comité de Qualidad&edtio Publica - CQGP.

Artigo 56 - Cabe ao 6rgao responsavel pela criptografiaoderdentos, dados e infor-
macoes sigilosos providenciar a sua descriptagd® apgua desclassificacao.

SUBSECAO IV
Da Preservagéo e Eliminagéo

Artigo 57 - Aplicam-se aos documentos, dados e informac@@®sds os prazos de
guarda estabelecidos na Tabela de TemporalidabDedementos das Atividades-Meio,
oficializada pelo Decreto n® 48.898, de 27 de agdset2004, e nas Tabelas de Tempo-
ralidade de Documentos das Atividades-Fim, oficalas pelos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Estadual, ressalvado o dispos artigo 59 deste decreto.

Artigo 58 - Os documentos, dados e informacfe$osigs considerados de guarda per-
manente, nos termos dos Decretos n°® 48.897 e 89818ambos de 27 de agosto de
2004, somente poderédo ser recolhidos a Unidadergoivd Publico do Estado apés a
sua desclassificagéo.

Paragrafo unico - Excetuam-se do disposto no "tajmsgte artigo, os documentos de
guarda permanente de 6rgaos ou entidades extintggencessaram suas atividades, em
conformidade com o artigo 7, 8 2°, da Lei fedefaB1159, de 8 de janeiro de 1991, e
com o artigo 1°, § 2°, do Decreto n° 48.897, dde2@gosto de 2004.

Artigo 59 - Decorridos os prazos previstos nas tabelasrdpaealidade de documen-
tos, os documentos, dados e informacdes sigilosggidrda temporaria somente pode-
rdo ser eliminados apdés 1 (um) ano, a contar dadkatsua desclassificacdo, a fim de
garantir o pleno acesso as informacdes neles esntid

Artigo 60 - A eliminacdo de documentos dados ou informagigiBosos em suporte
magnético ou Otico que ndo possuam valor permamEvie ser feita, por método que
sobrescreva as informacdes armazenadas, apossslasddicacao.

Paragrafo Unico - Se ndo estiver ao alcance dmd@gdiminacédo que se refere o "ca-
put" deste artigo, devera ser providenciada a weéw fisica dos dispositivos de arma-
zenamento.

SUBSECAO V
Da Publicidade de Atos Administrativos

Artigo 61 - A publicacdo de atos administrativos refereat&®cumentos, dados e in-
formacdes sigilosos podera ser efetuada mediamtat@x, com autorizacdo da autori-
dade classificadora ou hierarquicamente superior.

8§ 1° - Os extratos referidos no "caput" deste aftigitar-se-do ao seu respectivo nime-
ro, ao ano de edicdo e a sua ementa, redigidosgentte publico credenciado, de modo
a ndo comprometer o sigilo.
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§ 2° - A publicagéo de atos administrativos quietde documentos, dados e informa-
¢Oes sigilosos para sua divulgacdo ou execucdmdepede autorizacdo da autoridade
classificadora ou autoridade competente hierarquecde superior.

SUBSECAO VI
Da Credencial de Seguranca

Artigo 62 - O credenciamento e a necessidade de conheceosdides indispensa-
veis para que o0 agente publico estadual no efetreocicio de cargo, funcédo, emprego
ou atividade tenha acesso a documentos, dadosrenafoes sigilosos equivalentes ou
inferiores ao de sua credencial de seguranca.

Artigo 63 - As credenciais de seguranca referentes aos deasigilo previstos no arti-
go 31 deste decreto, serdo classificadas nos dgeasgjilo ultrassecreta, secreta ou re-
servada.

Artigo 64 - A credencial de seguranca referente a informpe&soal, prevista no artigo
35 deste decreto, sera identificada como persasirabs

Artigo 65 - A emissdo da credencial de seguran¢ca competatasdades maximas de
orgaos e entidades da Administracdo Publica Edtagadendo ser objeto de delega-
cao.

§ 1° - A credencial de seguranca sera concedidaaniedtermo de compromisso de
preservacdo de sigilo, pelo qual os agentes p@biesponsabilizam-se por ndo revela-
rem ou divulgarem documentos, dados ou informasigg®sos dos quais tiverem co-
nhecimento direta ou indiretamente no exercicioatgo, fungdo ou emprego publico.

§ 2° - Para a concesséo de credencial de seguwarigaavaliados, por meio de investi-
gacéo, os requisitos profissionais, funcionaisssgais dos propostos.

§ 3° - A validade da credencial de seguranca pasgriamitada no tempo e no espaco.
8§ 4° - O compromisso referido no "caput" destagargiersistira enquanto durar o sigilo
dos documentos a que tiveram acesso.

SUBSECAO VI
Da Reproducao e Autenticacao

Artigo 66 - Os Servicos de Informagfes ao Cidadao - SICédg&os e entidades da
Administracdo Publica Estadual forneceréo, desde ljpja autorizacdo expressa das
autoridades classificadoras ou das autoridadearfjigcamente superiores, reproducao
total ou parcial de documentos, dados e informasi@gesos.

§ 1° - A reproducéo do todo ou de parte de docursendfados e informacdes sigilosos
tera o mesmo grau de sigilo dos documentos, daohdsrenacdes originais.

8 2° - A reproducéo e autenticacdo de copias dendewtos, dados e informacgdes sigi-
losos seréo realizadas por agentes publicos criediesc

8 3° - Serao fornecidas certiddes de documentdesgig que néo puderem ser reprodu-
zidos integralmente, em razao das restricoes legait seu estado de conservacao.

§ 4° - A reproducao de documentos, dados e infayegapessoais que possam com-
prometer a intimidade, a vida privada, a honra anagem de terceiros podera ocorrer
desde que haja autorizacdo nos termos item 2 8al@ artigo 35 deste decreto.
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Artigo 67 - O responsavel pela preparacdo ou reproducaoaserentos sigilosos de-
vera providenciar a eliminacdo de provas ou qualqué&o recurso, que possam dar
origem a copia néo autorizada do todo ou parte.

Artigo 68 - Sempre que a preparacao, impressao ou, secEsa) reproducao de docu-

mentos, dados e informacdes sigilosos forem efatuain tipografias, impressoras,

oficinas gréaficas, ou similares, essa operacaordesar acompanhada por agente publi-
co credenciado, que sera responsavel pela gacnmilo durante a confecgédo do do-

cumento.

SUBSECAO Vi
Da Gestao de Contratos

Artigo 69 - O contrato cuja execugdo implique o acesso pdepa contratada a do-
cumentos, dados ou informacdes sigilosos, obedaosraeguintes requisitos:

| - assinatura de termo de compromisso de manutedeaigilo;

Il - o contrato contera clausulas prevendo:

a) obrigacdo de o contratado manter o sigilo readio objeto contratado, bem como a
sua execucao;

b) obrigacdo de o contratado adotar as medidasgiganca adequadas, no ambito de
suas atividades, para a manutencdo do sigilo dentertos, dados e informacdes aos
guais teve acesso;

c) identificacdo, para fins de concesséao de crealethe seguranca, das pessoas que, em
nome da contratada, terdo acesso a documentos dadormacoes sigilosos.

Artigo 70 - Os 6rgdos contratantes da Administracdo Pulidatadual fiscalizardo o
cumprimento das medidas necessarias a protecadodamentos, dados e informacdes
de natureza sigilosa transferidos aos contratadalecorrentes da execucao do contra-
to.

CAPITULO V

Das Responsabilidades

Artigo 71 - Constituem condutas ilicitas que ensejam regiblidade do agente publi-
Cco:

| - recusar-se a fornecer documentos, dados emialgies requeridas nos termos deste
decreto, retardar deliberadamente o seu fornecormnfornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa,

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, tdais, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, documento, dadanéarmacéo que se encontre sob sua
guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento @mdazxercicio das atribuicbes de
cargo, emprego ou funcao publica;

[l - agir com dolo ou ma-fé na analise das sdigites de acesso a documento, dado e
informagao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessarpgrmitir acesso indevido ao docu-
mento, dado e informacéo sigilosos ou pessoal,

V - impor sigilo a documento, dado e informacacapatster proveito pessoal ou de ter-
ceiro, ou para fins de ocultagcéo de ato ilegal ¢mngoor si ou por outrem;
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VI - ocultar da revisdo de autoridade superior ceteapte documento, dado ou informa-
cao sigilosos para beneficiar a si ou a outrengroprejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, dom@ntos concernentes a possiveis vio-
lagBes de direitos humanos por parte de agentEstddo.

§ 1° - Atendido o principio do contraditério, dapadefesa e do devido processo le-
gal, as condutas descritas no "caput" deste ast8gio apuradas e punidas na forma da
legislacdo em vigor.

§ 2° - Pelas condutas descritas no "caput" destmapodera o agente publico respon-
der, também, por improbidade administrativa, cantro disposto na Lei federal n°
8.429, de 2 de junho de 1992.

Artigo 72 - O agente publico que tiver acesso a documedéa®s ou informacodes sigi-
losos, nos termos deste decreto, é responsaveppdarvacdo de seu sigilo, ficando
sujeito as sancbes administrativas, civis e pemasistas na legislacdo, em caso de
eventual divulgacdo néo autorizada.

Artigo 73 - Os agentes responsaveis pela custodia de docosnemiformacgdes sigilo-
S0s sujeitam-se as normas referentes ao sigilespiarial, em razéo do oficio, e ao seu
codigo de ética especifico, sem prejuizo das sariegais.

Artigo 74 - A pessoa fisica ou entidade privada que detleeumentos, dados e infor-
macdes em virtude de vinculo de qualquer naturera @ poder publico e deixar de
observar o disposto na Lei federal n°® 12.527, déelBovembro de 2011, e neste decre-
to estara sujeita as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - rescisédo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensao temporéria de participar em liclag@mpedimento de contratar com a
Administracédo Publica Estadual por prazo nao saparR (dois) anos;

V - declaracéo de inidoneidade para licitar ou i@at com a Administracdo Publica
Estadual, até que seja promovida a reabilitacZanpela propria autoridade que aplicou
a penalidade.

8 1° - As sancgdes previstas nos incisos |, Il elégte artigo poderdo ser aplicadas jun-
tamente com a do inciso Il, assegurado o direitdedesa do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° - A reabilitacdo referida no inciso V destigarsera autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao orgao tidagle dos prejuizos resultantes e
decorrido o prazo da sancao aplicada com basecrsmitV.

§ 3° - A aplicagéo da sangéo prevista no incis@stelartigo € de competéncia exclusi-
va da autoridade maxima do 6rgao ou entidade @mjifacultada a defesa do interessa-
do, no respectivo processo, no prazo de 10 (deg)d#i abertura de vista.

Artigo 75 - Os oOrgaos e entidades estaduais respondemnaéeta pelos danos causa-

dos em decorréncia da divulgacédo nao autorizadailmacéo indevida de documentos,

dados e informacdes sigilosos ou pessoais, cal@eagaracado de responsabilidade fun-
cional nos casos de dolo ou culpa, assegurad@eatdgo direito de regresso.

Paragrafo unico - O disposto neste artigo aplica-pessoa fisica ou entidade privada
que, em virtude de vinculo de qualquer natureza 6éoydos ou entidades estaduais,
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tenha acesso a documento, dado ou informacédossigilou pessoal e a submeta a tra-
tamento indevido.

CAPITULO VI
Disposicdes Finais

Artigo 76 - O tratamento de documento, dado ou informacgiosos resultante de
tratados, acordos ou atos internacionais atendenaranas e recomendacdes constantes
desses instrumentos.

Artigo 77 - Aplica-se, no que couber, a Lei federal n° 9,50l 12 de novembro de
1997, em relacdo a informacdo de pessoa, fisigar@lica, constante de registro ou
banco de dados de entidades governamentais ouatergaiblico.

Artigo 78 - Cabe a Secretaria de Gestdo Publica:

| - realizar campanha de abrangéncia estadualrderfto a cultura da transparéncia na
Administracdo Publica Estadual e conscientizacadio®to fundamental de acesso a
informagao;

Il - promover treinamento de agentes publicos ne spirefere ao desenvolvimento de
praticas relacionadas a transparéncia na Admig&irRublica Estadual;

[l - formular e implementar politica de seguranigainformacdo, em consonancia com
as diretrizes da politica estadual de arquivosséigaede documentos;

IV - propor e promover a regulamentacao do credemento de seguranca de pessoas
fisicas, empresas, 6rgaos e entidades da Admigéstfaublica Estadual para tratamento
de informacdes sigilosas e pessoais.

Artigo 79 - A Corregedoria Geral da Administracdo sera nesgeel pela fiscalizacéo
da aplicacao da Lei federal n® 12.527, de 18 dembvo de 2011, e deste decreto no
ambito da Administracdo Publica Estadual, sem frejda atuacdo dos érgdos de con-
trole interno.

Artigo 80 - Este decreto e suas disposicdes transitoriagnergm vigor na data de sua
publicacao.

DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 1° - Fica instituido Grupo Técnico, junto ao Comit Qualidade da Gestédo
Publica - CQGP, visando a promover os estudos s@&ges a criacdo, composicao,
organizagédo e funcionamento da Comisséo Estadwsteeso a Informacao.

Paragrafo unico - O Presidente do Comité de Quididia Gestdo Publica designara, no
prazo de 30 (trinta) dias, os membros integrameSmipo Técnico.

Artigo 2° - Os 6rgéos e entidades da Administracdo Pubktadibdal deverdo proceder
a reavaliacdo dos documentos, dados e informadé@esiftados como ultrassecretos e
secretos no prazo maximo de 2 (dois) anos, corttadermo inicial de vigéncia da Lei
federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

8§ 1° - A restricdo de acesso a documentos, daddsrenagbes, em razao da reavalia-
cao prevista no "caput” deste artigo, devera olbsay prazos e condi¢cdes previstos na
Lei federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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§ 2° - No ambito da administragdo publica estaduagavaliagdo prevista no "caput”
deste artigo podera ser revista, a qualquer tepgla, Comissdo Estadual de Acesso a
Informacéo, observados os termos da Lei federdl2i827, de 18 de novembro de
2011, e deste decreto.

§ 3° - Enquanto néo transcorrido o prazo de resgédi previsto no "caput” deste artigo,
serd mantida a classificacdo dos documentos, daddermacdes nos termos da legis-
lacéo precedente.

§ 4° - Os documentos, dados e informagdes claaddeccomo secretos e ultrassecretos
nao reavaliados no prazo previsto no "caput” dasigo serdo considerados, automati-
camente, de acesso publico.

Artigo 3° - No prazo de 30 (trinta) dias, a contar da vigédeste decreto, a autoridade
maxima de cada 0rgao ou entidade da Administragibda Estadual designara subor-
dinado para, no ambito do respectivo 6rgédo ou atédexercer as seguintes atribui-
coes:

| - planejar e propor, no prazo de 90 (noventag,da recursos organizacionais, materi-
ais e humanos, bem como as demais providénciass#&@es a instalacdo e funciona-
mento dos Servigos de InformagOes ao Cidadéao - &tfiie se refere o artigo 7° deste
decreto;

Il - assegurar o cumprimento das normas relativaac@sso a documentos, dados ou
informacdes, de forma eficiente e adequada aodivaigeda Lei federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, e deste decreto;

[ll - orientar e monitorar a implementacédo do d&pona Lei federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, e neste decreto, e apregetdasirios periddicos sobre o seu
cumprimento;

IV - recomendar as medidas indispenséveis a impitagao e ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessarios ao correto cuemio do disposto neste decreto;
V - promover a capacitacdo, o aperfeicoamentotaaizacédo de pessoal que desempe-
nhe atividades inerentes a salvaguarda de documjatddos e informacdes sigilosos e
pessoais.

Artigo 4° - As ComissOes de Avaliacdo de Documentos e Ace€58DA deverao a-
presentar a autoridade maxima do orgédo ou entigdaeo e cronograma de trabalho,
no prazo de 30 (trinta) dias, para o cumprimen®atabuicdes previstas no artigo 6°,
incisos | e Il, e artigo 32, inciso |, deste dearet

Palacio dos Bandeirantes, 16 de maio de 2012

GERALDO ALCKMIN
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